
03   蠡县教育局（体育局）
部门职责

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	研究制定全县各类教育的发展规划，合理调整学校布局，在省、市规定的审批权限内审批公办、民办各类学校的设置和高中段及以下学校招生政策和招生计划。
	民办学校的设立、分立、合并、终止和变更名称、层次、类别及举办者的审批
	基础教育股
	

	
	
	民办学校聘任校长核准
	基础教育股
	

	2
	负责义务教育、学前教育、特殊教育、高中教育、职业技术教育、成人教育的宏观指导和综合管理，对各部门教育工作状况及办学水平进行监督、检查、评估、指导、验收。组织实施义务教育均衡发展和普及高中阶段教育的督导、评估
	对职业技术教育和成人教育进行监督、检查、评估、指导、验收
	基础教育股
	

	
	
	指导基础教育工作，推动义务教育均衡发展
	基础教育股
	

	
	
	指导幼儿教育和特殊教育工作
	基础教育股
	

	
	
	对职业技术教育和成人教育进行监督、检查、评估、指导、验收
	基础教育股
	

	
	
	义务教育阶段教学评估
	基础教育股
	

	3
	负责直属学校和单位的党建、思想政治、精神文明建设工作，知识分子、统战、老干部等工作；负责直属学校和单位的稳定、综合治理及学校安全工作；负责直属学校和单位的工会、共青团、妇女及计划生育工作。
	组织评审、申报“贫困、特困职工”工作
	人财股
	

	
	
	组织开展全县教师“一日捐”工作
	人财股
	

	
	
	规划协调学校德育、精神文明建设、国防教育和学生军训工作
	基础教育股
	

	
	
	指导学校思想品德课建设工作
	基础教育股
	

	4
	依法管理教师队伍，负责教师调配、职称、培训和各级各类学校教师继续教育及业务技能培训工作；管理和指导师范类大中专毕业生就业工作；负责实施教师资格制度工作。
	对符合评定职称条件的各中小学教师的相关资料进行组档，并报送人社局
	人财股
	

	
	
	对符合教师资格认定人员的材料进行组档，并报送保定市教育局
	人财股
	

	
	
	根据全县教育发展需要及人员编制情况做好教师的招录与聘用工作
	人财股
	

	
	
	办理教职工退休手续，申报审批死亡教职工的丧葬费抚恤金
	人财股
	

	
	
	负责全县教职工的工资晋升及新参加工作人员的转正定级工作
	人财股
	

	
	
	负责全县代课教师的管理工作
	人财股
	

	5
	指导全县各级各类学校思想政治品德教育、体育艺术教育、国防教育和卫生工作；负责县教育局直属学校、单位领导班子和领导干部的考核、考察、任免和管理工作；负责直属学校中层干部队伍和校级后备干部队伍建设工作
	规划协调学校德育、精神文明建设、国防教育和学生军训工作
	基础教育股
	

	
	
	指导学校艺术教育工作
	基础教育股
	

	
	
	指导学校体育工作，制定全县学校体育工作计划，指导学校体育法律法规的实施
	办公室
	

	
	
	领导班子和领导干部的考核、考察、任免和管理工作；中层干部队伍建设
	人财股
	

	6
	指导教育经费预决算工作，依法监督教育经费的筹集、管理和使用；监督检查教师工资政策落实工作；负责统筹规划和管理教育系统基本建设和设施的配置以及计划统计工作
	负责全县教育系统的学校基础建设工作
	人财股
	

	
	
	根据各学校年初预算情况审核采购审请，实行政府采购
	人财股
	

	
	
	对各学校采购物品进行验收，出具验收报告
	人财股
	

	
	
	负责学校实验室、信息化教学和图书等装备管理与建设
	基础教育股
	

	
	
	教育经费年初预算、年终决算工作
	人财股
	

	
	
	监督各学校经费的使用；加强预算外资金的管理；做好教育内部审计工作
	人财股
	

	
	
	事业统计以及经费统计工作
	人财股
	

	7
	指导推动教育教学的理论研究和教育科研工作
	开展教育科学研究工作
	基础教育股
	

	8
	研究全县体育发展战略，协调区域性体育发展，负责推动多元体育服务体系建设，推进体育公共服务和体育体制改革
	负责体育改革与发展重大问题的调查研究；指导体育综合改革
	办公室
	

	9
	贯彻执行国家、省、市制定的体育发展规划和政策法规，拟订全县体育发展规划
	宣传贯彻执行国家、省、市指导的政策法规；拟订全县体育发展规划
	办公室
	

	10
	统筹规划群众体育发展，负责推进全民健身计划，监督实施国家体育锻炼标准，推动国民体质监测，指导公共体育设施建设，负责公共体育设施的监督管理工作
	制定群众体育发展计划；对公共体育设施进行监督和管理
	办公室
	

	11
	统筹规划全县竞技体育发展，负责全县体育竞赛、竞技运动项目的设置和布局工作；指导体育管理人员、教练员、运动员队伍建设；负责组织开展反兴奋剂工作
	组织实施全县竞技体育活动，参加省市级各项体育比赛；

加大对三级裁判员的培训；三级裁判员的认定；组织各单项体育比赛
	办公室
	

	12
	统筹规划全县青少年体育发展，指导和推进青少年体育工作
	制定青少年体育发展计划，推动青少年体育工作
	办公室
	

	13
	拟订体育产业发展规划、政策、规范体育服务管理，推动体育标准化建设。
	规范体育服务管理，推动体育标准化建设
	办公室
	

	14
	负责公共体育设施、体育运动（健身）场所、重大体育活动的安全监督管理工作
	对公共体育设施进行监督和管理；对开展重大体育活动进行监督管理
	办公室
	

	15
	负责指导全县性体育社团工作
	发展单项体育社团；指导体育社团开展各项群体活动；对县级三级社会体育指导员的认定
	办公室
	




