机动车驾驶证核发登记流程图


　　　　　　　　　　　　　　　　











说明：1、根据公安部《123号令》、《机动车驾驶证业务工作规范》办理机动车驾驶证核发登记业务；

2、车辆管理所办理机动车驾驶证业务，应当依法受理申请人的申请，审核申请人提交的资料，符合条件的，按照规定程序和期限办理机动车驾驶证。

3、机动车驾驶证核发登记业务根据公安部《机动车驾驶证业务工作规范》第二章相关规定办理。　

第五条 车辆管理所办理初次申领机动车驾驶证业务的流程和具体事项为：
　　（一）受理岗按照下列程序审核申请材料：
　　1、审核机动车驾驶证申请人提交的《机动车驾驶证申请表》、《机动车驾驶人身体条件证明》（以下简称《身体条件证明》）和身份证明，确认申请人年龄、身体条件、申请的准驾车型等符合规定；
　　2、通过计算机管理系统核查，确认申请人未申领机动车驾驶证，以及不具有《机动车驾驶证申领和使用规定》第十二条第一款第二项至第八项规定的情形；
　　3、符合规定的，受理申请，并按照规定将相关信息录入计算机管理系统，在《机动车驾驶证申请表》“受理岗”栏内签字或者签章，收存相关资料；
　　4、因计算机网络问题暂时无法完成核查的，可以先受理，并在核发机动车驾驶证前完成核查。核查结果证实具有不准申请机动车驾驶证情形的，终止预约、考试或者核发机动车驾驶证。
　　（二）受理岗办理科目一考试预约，核发预约考试凭证。申请人属于驾校培训的，应当通过计算机计时培训管理系统查验培训情况；车辆管理所与计算机计时培训管理系统未联网的，应当查验驾校出具的培训记录。
　　（三）考试岗按规定进行科目一考试。考试合格的，确定《机动车驾驶技能准考证明》（以下简称《准考证明》）编号，并制作、核发《准考证明》。
　　（四）受理岗办理科目二或者科目三考试预约，审核申请考试的时限和考试的次数；申请人属于驾校培训的，应当通过计算机计时培训管理系统查验培训情况；车辆管理所与计算机计时培训管理系统未联网的，应当查验驾校出具的培训记录，并在办理科目三考试预约时收存培训记录。符合规定的，核发预约考试凭证。
　　（五）考试岗按规定进行科目二或者科目三考试。
　　（六）受理岗复核科目二、科目三考试资料；收回《准考证明》，确认核查结果，核对计算机管理系统信息。符合规定的，在科目三考试合格后当日内，确定机动车驾驶证档案编号，制作机动车驾驶证，并安排申请人接受交通安全文明驾驶常识和交通事故案例警示教育、参加领证宣誓仪式后核发机动车驾驶证。
　　（七）档案管理岗核对计算机管理系统信息，复核、整理资料，装订、归档。
　　第六条 下列资料存入机动车驾驶证档案：
　　（一）《机动车驾驶证申请表》原件；
　　（二）申请人的身份证明复印件；
　　（三）《身体条件证明》原件；
　　（四）考试成绩表原件；
　　（五）《准考证明》原件；
　　（六）属于驾校培训的，还需收存培训记录原件。但与计算机计时培训管理系统联网的，可以不收存培训记录。


第二节 增加准驾车型申领

　　第七条 车辆管理所办理增加准驾车型申领业务的流程和具体事项为：
　　（一）受理岗按照本规范第五条第一项规定办理，同时审核申请人所持机动车驾驶证，通过计算机管理系统核查，确认申请人年龄、身体条件、驾龄、申请的准驾车型和累积记分符合《机动车驾驶证申领和使用规定》第十一条、第十四条的规定。对申请大型客车、牵引车、中型客车、大型货车准驾车型的，还应当通过计算机管理系统核查，确认申请人不具有《机动车驾驶证申领和使用规定》第十五条规定的情形。
　　（二）符合规定的，受理岗、考试岗、档案管理岗按照本规范第五条第二项至第七项规定的流程和具体事项办理机动车驾驶证增加准驾车型业务。在核发机动车驾驶证时，受理岗还应当收回原机动车驾驶证。
　　第八条 下列资料存入机动车驾驶证档案：
　　（一）本规范第六条规定的资料；
　　（二）原机动车驾驶证原件。
　　第九条 车辆管理所在受理增加准驾车型申请至核发机动车驾驶证期间，发现申请人在一个记分周期内记满12分，机动车驾驶证转出及被注销、吊销、撤销，或者申请大型客车、牵引车、中型客车和大型货车准驾车型，具有《机动车驾驶证申领和使用规定》第十五条规定情形之一的，终止预约、考试或者核发机动车驾驶证。
　　车辆管理所在核发机动车驾驶证时，距原机动车驾驶证有效期满不足九十日，或者已超过机动车驾驶证有效期但不足一年的，应当合并办理增加准驾车型和有效期满换证业务。
　　车辆管理所在核发机动车驾驶证时，原机动车驾驶证被公安机关交通管理部门扣押、扣留或者暂扣的，应当在驾驶证被发还后核发机动车驾驶证。


第三节 持军队、武装警察部队机动车驾驶证申领

　　第十条 车辆管理所办理持军队、武装警察部队机动车驾驶证申领机动车驾驶证业务的流程和具体事项为：
　　（一）受理岗按照本规范第五条第一项规定办理，同时审核申请人所持的军队或者武装警察部队机动车驾驶证，确认初次领取军队或者武装警察部队机动车驾驶证时申请人已年满18周岁。申请人属于复员、退伍、转业的，还应当审核其复员、退伍、转业证明，并收回军队、武装警察部队机动车驾驶证。
　　（二）受理岗对申请准驾车型为大型客车、牵引车、中型客车、大型货车或者申请两种以上准驾车型，其中之一为大型客车、牵引车、中型客车、大型货车机动车驾驶证的，应当办理科目一和科目三考试预约，核发预约考试凭证。
　　（三）受理岗对申请其他准驾车型机动车驾驶证的，确定机动车驾驶证档案编号，制作并核发机动车驾驶证。
　　（四）考试岗对已预约科目一和科目三考试的申请人，按规定进行科目一和科目三考试。
　　（五）受理岗复核科目一、科目三考试资料；核对计算机管理系统信息，符合规定的，确定机动车驾驶证档案编号，制作机动车驾驶证，并安排申请人接受交通安全文明驾驶常识和交通事故案例警示教育、参加领证宣誓仪式后核发机动车驾驶证。
　　（六）档案管理岗核对计算机管理系统信息，复核、整理资料，装订、归档。
　　第十一条 下列资料存入机动车驾驶证档案：
　　（一）本规范第六条第一项至第三项规定的资料；
　　（二）经过考试的，还需收存考试成绩表原件；
　　（三）军队、武装警察部队机动车驾驶证复印件，但属于复员、退伍、转业的，应当收存军队、武装警察部队机动车驾驶证原件和复员、退伍、转业证明复印件。


第四节 持境外机动车驾驶证申领

　　第十二条 持有境外机动车驾驶证的外国人，有居留证件的应当向居留证件签发地的车辆管理所申请机动车驾驶证，没有居留证件但持有有效签证或者停留证件的应当向出具住宿登记证明的公安机关所在地的车辆管理所申请机动车驾驶证。
　　持有境外机动车驾驶证的外国驻华使馆、领馆人员、国际组织驻华代表机构人员应当向使馆、领馆、国际组织驻华代表机构所在地的车辆管理所申请机动车驾驶证。
　　持有境外机动车驾驶证的内地居民、华侨，香港、澳门特别行政区、台湾地区居民，应当向居住、暂住地的车辆管理所申请机动车驾驶证。
　　第十三条 车辆管理所办理持境外机动车驾驶证申领机动车驾驶证业务的流程和具体事项为：
　　（一）受理岗按照本规范第五条第一项规定办理，同时审核申请人所持的境外机动车驾驶证，境外机动车驾驶证属于非中文表述的，还应当审核其中文翻译文本。申请人为外国驻华使馆、领馆人员及国际组织驻华代表机构人员的，按照外交对等原则审核《身体条件证明》。
　　（二）受理岗对持有与我国签订互相认可机动车驾驶证协议国家的机动车驾驶证或者外国驻华使馆、领馆人员及国际组织驻华代表机构人员持有境外机动车驾驶证，按照协议规定或者外交对等原则免于考试的，确定机动车驾驶证档案编号，制作并核发机动车驾驶证。
　　（三）受理岗办理科目一考试预约，核发预约考试凭证；考试岗按规定进行科目一考试。申请准驾车型为大型客车、牵引车、中型客车、大型货车或者申请两种以上准驾车型，其中之一为大型客车、牵引车、中型客车、大型货车机动车驾驶证的，受理岗还应当办理科目三考试预约。符合规定的，核发预约考试凭证。考试岗按规定进行科目三考试；外国驻华使馆、领馆人员及国际组织驻华代表机构人员持境外机动车驾驶证申请的，按照外交对等原则进行考试。
　　（四）受理岗复核考试资料；核对计算机管理系统信息，符合规定的，确定机动车驾驶证档案编号，制作并核发机动车驾驶证。
　　（五）档案管理岗核对计算机管理系统信息，复核、整理资料，装订、归档。
　　（六）下列资料存入机动车驾驶证档案：
　　1、本规范第六条第一项至第二项规定的资料；
　　2、《身体条件证明》原件；但按照外交对等原则免于审核的，可以不收存。
　　3、经过考试的，还需收存考试成绩表原件；
　　4、境外机动车驾驶证复印件；非中文表述的，还需收存中文翻译文本原件。
　　第十四条 车辆管理所办理临时机动车驾驶许可申领业务的流程和具体事项为：
　　（一）受理岗按照下列程序审核申请材料：
　　1、审核申请人提交的《临时机动车驾驶许可申请表》、入出境身份证件、年龄及身体条件符合中国驾驶许可条件的证明文件、境外机动车驾驶证，境外机动车驾驶证属于非中文表述的，还应当审核其中文翻译文本。参加有组织的旅游、比赛以及其他交往活动的，还应当审核中国相关主管部门出具的证明。属于驾驶自带临时入境机动车的，还需审核其自带临时入境机动车号牌、行驶证；
　　2、通过计算机管理系统，对申请人以前的入境记录进行核查，发现有道路交通违法行为和交通事故未处理完毕的，告知其处理完毕后再申请；在中国境内有驾驶机动车交通肇事逃逸记录的，不予核发临时机动车驾驶许可；
　　3、符合规定的，受理申请，录入相关信息，在《临时机动车驾驶许可申请表》“经办人意见”栏内签字或者签章，收存相关资料。
　　（二）受理岗组织申请人参加道路交通安全法律、法规学习。学习完毕的，在《临时机动车驾驶许可申请表》“参加交通安全法律、法规学习情况”栏内签字或者签章。制作并核发临时机动车驾驶许可，告知申请人临时驾驶许可的有效期限和使用要求。
　　（三）档案管理岗核对计算机管理系统信息，复核、整理资料，装订、归档。
　　（四）下列资料存入临时机动车驾驶许可档案：
　　1、《临时机动车驾驶许可申请表》原件；
　　2、入出境身份证件复印件；
　　3、境外机动车驾驶证复印件；非中文表述的，还需收存中文翻译文本复印件；
　　4、年龄及身体条件符合中国驾驶许可条件的证明文件复印件；
　　5、参加有组织的旅游、比赛以及其他交往活动的，收存中国相关主管部门出具的证明复印件。

办理车辆注册登记业务流程






说明：1、根据公安部《124号令》、《机动车登记工作规范》办理车辆注册登记业务；

2、初次申领机动车号牌、行驶证的，机动车所有人应当向住所地的车辆管理所申请注册登记。
3、车辆注册登记业务根据公安部《机动车登记工作规范》第二章第一节相关规定办理。

第四条  办理注册登记的业务流程和具体事项为：
　　 （一）查验岗审查国产机动车的整车出厂合格证明（以下简称合格证）或者进口机动车的进口凭证（以下简称进口凭证）；不属于免检的机动车，还应当审查机动车安全技术检验合格证明；查验机动车，核对车辆识别代号拓印膜；制作机动车标准照片，并粘贴到机动车查验记录表上。符合规定的，在机动车查验记录表上签字；录入机动车信息。与被盗抢机动车信息系统比对；属于《道路机动车辆生产企业及产品公告》（以下简称《公告》）管理范围的，与《公告》数据比对。将机动车查验记录表内部传递至登记审核岗。
　　（二）登记审核岗审查《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》、机动车所有人身份证明、机动车来历证明、合格证或者进口凭证、车辆购置税完税证明或者免税凭证、机动车交通事故责任强制保险凭证、车船税纳税或者免税证明、机动车查验记录表。符合规定的，录入登记信息，向机动车所有人出具受理凭证。确定机动车号牌号码。制作机动车号牌（以下简称号牌）、机动车行驶证（以下简称行驶证）、机动车登记证书（以下简称登记证书）和机动车检验合格标志（以下简称检验合格标志），交机动车所有人。
　　（三）档案管理岗核对计算机登记系统的信息，整理资料，装订、归档。
　　第五条 办理进口机动车的注册登记，登记审核岗应当按照下列规定核查进口凭证：
　　（一）属于海关签发汽车用《货物进口证明书》的汽车整车和汽车底盘，或者海关总署签发《没收走私汽车、摩托车证明书》的汽车和摩托车的，与全国进口机动车计算机核查系统比对。符合规定的，使用专用钳在《货物进口证明书》右下角或者《没收走私汽车、摩托车证明书》左上角打孔，并打印《全国进口机动车计算机核查系统核对无误证明书》，录入登记信息。
　　（二）属于海关签发普通货物用《货物进口证明书》的摩托车，“一批一证”的挂车、半挂车、轮式专用机械，海关监管的机动车，或者国家规定的以其他方式进口的机动车，审查进口凭证。符合规定的，使用专用钳在进口凭证右下角打孔，录入登记信息。
　　（三）进口凭证打孔后，不得再次办理注册登记。
　　第六条 办理警车注册登记，应当审查下列事项：
　　（一）查验岗审查警车车型、外观制式、标志灯具和警报器是否符合有关规范和标准。
　　（二）登记审核岗审查《警车号牌审批表》。
　　第七条 办理救护车、消防车、工程救险车注册登记，应当审查下列事项：
　　（一）查验岗审查标志图案、标志灯具或者警报器等是否符合有关规范和标准。
　　（二）登记审核岗审查相关主管部门出具的车辆使用性质证明。
　　办理危险货物运输车、专用校车注册登记，查验岗应当审查标志图案、标志灯具等是否符合有关规范和标准。
　　办理加装肢体残疾人操纵辅助装置的小型自动挡载客汽车注册登记，查验岗应当审查操纵辅助装置产品型号和编号是否与加装合格证明相符；登记审核岗应当审查操纵辅助装置加装合格证明。
　　第八条 未注册登记的机动车所有权转移的，办理注册登记时，除审查机动车的所有权转移证明外，还应当审查原始来历证明。属于经人民法院调解、裁定、判决机动车所有权转移的，不审查原始来历证明。

    第九条 下列资料存入机动车档案：
　　（一）《机动车注册、转移、注销登记/转入申请表》原件；
    （二）机动车所有人身份证明复印件；
　　（三）机动车的来历证明原件或者复印件。其中，全国统一的机动车销售发票、《协助执行通知书》和国家机关、企业、事业单位或者社会团体出具的调拨证明应当是原件；
　　（四）车辆购置税的完税证明或者免税凭证副联原件；
　　（五）机动车交通事故责任强制保险凭证第三联原件。原件丢失的，收存其他任一联复印件并加盖保险公司印章，或者经登记审核岗签注“与原件一致”的其他任一联复印件；
　　（六）车船税纳税或者免税证明复印件。其中，在机动车交通事故责任强制保险凭证上签注已纳税信息的，收存机动车交通事故责任强制保险凭证原件；属于按照《车船税法》规定予以免征车船税的，不收存车船税纳税或者免税证明；
　　（七）属于国产机动车的，收存合格证原件。其中，属于使用底盘改装机动车的，还应当收存底盘合格证原件；
　　（八）属于进口机动车或者使用进口汽车底盘改装的机动车，收存进口凭证原件。其中，挂车、半挂车、轮式专用机械收存进口凭证原件或者复印件。通过全国进口机动车计算机核查系统比对的，收存《全国进口机动车计算机核查系统核对无误证明书》。通过发证机关查询的，收存发证机关出具的鉴定证明或者传真查询证明原件；
　　（九）属于警车的，收存《警车号牌审批表》原件；
　　（十）属于救护车、消防车、工程救险车的，收存车辆使用性质证明原件；
　　（十一）属于加装肢体残疾人操纵辅助装置的，收存操纵辅助装置加装合格证明复印件；
　　（十二）机动车查验记录表原件；
　　（十三）法律、行政法规规定应当在机动车登记时提交的其他证明、凭证的原件或者复印件。
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申请注册登记的，机动车所有人应当填写申请表，交验机动车，并提交以下证明、凭证：�　　（一）机动车所有人的身份证明；�　　（二）购车发票等机动车来历证明；�　　（三）机动车整车出厂合格证明或者进口机动车进口凭证；�　　（四）车辆购置税完税证明或者免税凭证；�　　（五）机动车交通事故责任强制保险凭证；�　　（六）车船税纳税或者免税证明；�　　（七）法律、行政法规规定应当在机动车注册登记时提交的其他证明、凭证。�　　不属于经海关进口的机动车和国务院机动车产品主管部门规定免予安全技术检验的机动车，还应当提交机动车安全技术检验合格证明。�
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注：自选号、三十选一或六选一号牌





制作行车证、登记证书、号牌发放到当事人





























































































































