
附件1

部门职责登记表

部门名称（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻执行国家、省、市、县有关土地、矿产、测绘管理的方针、政策和法律法规.
	拟订本县有关规章制度并组织实施
	局领导小组
	

	
	
	负责有关行政处罚的听证和行政复议
	局领导小组
	

	2
	承担保护与合理利用土地、矿产资源的责任。
	负责编制、组织实施全县国土与矿产资源规划
	规划股
	

	
	
	组织拟订县土地利用总体规划和审查乡镇土地利用总体规划。
	规划股
	

	3
	承担规范国土资源管理秩序的责任。
	监督检查下级人民政府及其国土资源所行政执法和土地、矿产资源规划执行情况
	执法监察股
	

	
	
	依法保护土地、矿产资源所有者和使用者的合法权益，承担并组织调处权属纠纷，查处违法违纪案件。
	执法监察股
	

	
	
	协调和组织实施土地、矿产资源行政执法


	执法监察股
	

	4


	承担耕地保护的责任。


	实施农地用途管制，指导基本农田保护，组织耕地保护责任目标履行情况检查和考核
	耕保股
	

	
	
	指导、协调、监督未利用土地开发、土地整理、土地复垦和农用地开发工作，承担耕地面积占补平衡和基本农田保护的监督落实工作。
	耕保股
	

	5
	负责组织开展节约集约利用土地工作。
	组织实施节约集约用地和建设用地使用权流转、储备、供应等政策，负责基准地价、标定地价的制定与公布，规范土地市场秩序。
	储备中心
	

	6
	负责土地利用管理工作。
	对土地使用权划拨、出让用途管制、交易和政府收购储备等进行管理和监督检查
	利用股
	

	
	
	负责农村集体建设用地流转
	利用股
	

	
	
	负责农村宅基地的审批
	利用股
	

	
	
	组织实施县级基准地价评估成果检查验收
	利用股
	

	
	
	国有建设用地公开出让

                        
	利用股


	

	7
	负责拟订地籍管理办法并组织实施。
	组织土地资源调查、地籍调查、土地统计和动态监测
	地籍股
	

	
	
	组织土地确权、城乡地籍、土地定级、土地登记发证等工作，承担县人民政府调处土地权属纠纷工作。
	地籍股
	

	8
	负责矿产资源勘查、开发管理工作。
	负责探矿权监督管理和探矿权新立、转让调查核实工作，负责采矿权初审登记发证和转让预审登记工作


	矿管股
	

	
	
	组织和指导征收矿产资源补偿费
	矿管股
	

	
	
	负责预审探矿权、采矿权评估业务的管理。
	矿管股
	

	9
	负责地质环境保护和地质灾害防治工作。
	组织监测、防治地质灾害和保护地质遗址
	地环股
	

	
	
	管理水文地质、工程地质、环境地质勘查和评估工作
	地环股
	

	
	
	负责管理地质遗址保护
	地环股
	

	10
	负责基础测绘和测绘市场管理工作。
	拟订测绘工作规划、计划
	测绘股
	

	
	
	组织并管理基础测绘、行政区域界线测绘、地籍测绘等
	测绘股
	

	
	
	依法实施测绘行业管理，审查测绘单位资格，负责测绘任务登记
	测绘股
	

	
	
	管理测绘成果质量和地图编制工作
	测绘股
	

	
	
	指导和监督测量标志的保护。
	测绘股
	

	11
	承办县人民政府和上级国土资源部门交办的其他事项。
	
	局办公室
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：刘宏伟                  填报时间：3月18日                联系电话：4767081
附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附件3

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	地质灾害治理工程组织竣工验收
	地质灾害防治与地质遗址保护规划及规划工作
	国土资源局
	4767083

	2
	建设项目用地预审
	组织实施节约集约用地和建设用地使用权流转、储备、供应等政策，负责基准地价、标定地价的制定与公布，规范土地市场秩序。
	国土资源局
	4767093

	3
	国有土地使用权出让审批
	对土地使用权划拨、出让用途管制、交易和政府收购储备等进行管理和监督检查
	国土资源局
	4767093

	4
	开发农用地审查
	指导、协调、监督未利用土地开发、土地整理、土地复垦和农用地开发工作，承担耕地面积占补平衡和基本农田保护的监督落实工作。
	国土资源局
	4767093

	5
	划定矿区范围审批初审
	负责预审探矿权、采矿权评估业务的管理。
	国土资源局
	4767083

	6
	国有建设用地使用权转让审核
	主管全县土地的征用、划拨、出让工作   
	国土资源局
	4767093

	7
	采矿权新立初审
	负责探矿权监督管理和探矿权新立调查核实工作，负责采矿权初审登记发证


	国土资源局
	   4767083

	8
	采矿权转让审批初审
	负责探矿权转让调查核实工作，和转让预审登记工作


	国土资源局
	4767083

	9
	采矿权变更、延续、注销登记初审
	负责采矿权转让工作，负责采矿权转让预审登记工作


	国土资源局
	4767083

	10
	采矿权出让审批初审
	负责采矿权出让初审和登记


	国土资源局
	4767083

	11
	土地转用征收审核
	对土地使用权划拨、出让用途管制、交易和政府收购储备等进行管理和监督检查
	国土资源局
	4767093

	12
	国有土地使用权抵押登记
	
	国土资源局
	4767093

	13
	永久性测量标致迁建审批
	
	国土资源局
	4767093

	14
	探矿权变更、延续、转让初审
	
	国土资源局
	4767083

	15
	租赁国有土地使用权审查
	对土地使用权划拨、出让用途管制、交易和政府收购储备等进行管理和监督检查
	国土资源局
	4767093

	16
	出让国有土地使用权审查
	对土地使用权划拨、出让用途管制、交易和政府收购储备等进行管理和监督检查
	国土资源局
	4767093

	17
	国有土地使用权登记
	
	国土资源局
	4767093

	18
	农村宅基地审批
	负责农村宅基地的审批
	国土资源局
	4767093

	19
	改变土地用途审批
	对土地使用权划拨、出让用途管制、交易和政府收购储备等进行管理和监督检查
	国土资源局
	4767093

	20
	临时用地审批
	对土地使用权临时用地进行管理和监督检查
	国土资源局
	4767093

	21
	经营性土地招、拍、挂出让审查
	
	国土资源局
	4767075

	22
	压覆矿产资源审批初审
	
	国土资源局
	4767083

	23
	国有土地使用权收回审批
	对土地使用权划拨、出让用途管制、交易和政府收购储备等进行管理和监督检查
	国土资源局
	4767093

	24
	采矿权 

 “年检”
	
	国土资源局
	4767083

	25
	探矿权 

 “年检”
	
	国土资源局
	4767083

	26
	矿产资源储量占用登记初审
	
	国土资源局
	4767083


附件4

事中事后监督管理制度（样式）

（职权名称：×××）

单位：××××（公章）

一、监督检查对象

二、监督检查内容

三、监督检查方式

四、监督检查措施

五、监督检查程序

六、监督检查处理



