
房屋预售许可证办理流程图

法定日期：20 天 承诺期限：即办

一次性告知申请人应提供的资料：1、申请 2、企业法人营业执照 3、营业执照 4、资质证书 5、

河北省固定资产投资项目备案证 6、国有土地使用证 7、建设用地规划许可证 8、建设工程规划许

可证 9、建筑工程施工许可证 10、建设工程施工合同 11、总平面图 12、预售方案 13、物业管理

协议书

主办机构：住房和城乡建设局 监督电话：4752390

受 理

进行资料审查

现场勘查核实

审批 发证



质量手续监督备案流程图

法定日期：3天 承诺期限：即办

受 理

进行资料审查

审 批 备 案

办理质量监督备案所需资料：

1、工程质量监督手续申报表（建设单位出具，原件）。

2、施工图设计文件审查报告（报原件）及审图合格书（审图机构出具，审原件留复印件）；

3、备案的施工、监理合同（建设单位与施工、监理机构签订，审原件留复印件）；

4、工程质量责任主体的资质证书、组织机构代码证和相关人员资格证书（建设单位负责提供

   各工程质量责任主体相关证书，建设单位为非开发企业的不需提供资质证书，相关人员

   信息详见申报表，复印件）；

5、见证取样送检见证人授权书（建设、监理单位盖章，每单位工程一份，原件）；

6、经图审机构审查合格的完整施工图（原件）；

7、经图审机构审查合格的地质勘察报告（审原件留加盖公章复印件）；

8、经建设、勘察、设计、施工、监理单位及施工图审查、检测、预拌混凝土生产单位签署的

   法定代表人授权书及工程质量终身责任承诺书；

9、建设工程质量保证体系审查表；

10、施工组织设计、监理规划。

11、基础及各楼层分项工程投标预算造价表及EXCEL电子文件，基础及各楼层分项工程预算造

    价合计应与工程中标价一致

12、节能专项审查报告、热工计算书  



建筑工程施工许可证办理流程图

法定日期：15 天 承诺期限：即办

受 理

进行资料审查

现场踏勘

审 批 发 证

1、建设工程施工许可—非开发项目

备案所需资料：

（1）建设工程登记表（建设单位出具，原件）；

（2）土地使用证书（土地局出具，审原件，留复印件）；

（3）建设工程规划许可证（规划局出具，审原件，留复印件）；

（4）看发改委立项审批文件或核准证；（发改委，原件）

（5）施工场地已具备施工条件的证明（监理单位出具，原件）；

（6）中标通知书（建设单位出具，原件）；

（7）建筑工程施工合同和监理合同（建设单位与施工、监理单位签定合同，原件）；

（8）施工图设计文件审查合格书（审图机构出具，原件）；

（9）施工组织设计报审表（施工单位出具，报监理单位审核，总监签署，原件）；

（10）建设工程质量监督备案手续（质监站出具，原件）；

（11）建设工程安全生产监督备案表（邢台建设网下载，施工单位出具，原件）；

（12）建设项目资金到位证明（邢台建设网下载，银行或财政部门出具，原件）；

（13）建设工程消防设计审核意见书或备案书（公安消防支队出具，原件）；

（14）农民工保障金缴存证明（建设单位和施工企业提供清欠办出具的缴纳证明及相关缴费票据，原件）；

（15）踏勘现场人员出具“现场踏勘报告”（以上资料齐全后由稽查科踏勘现场并出具报告，原件）；

2、建设工程施工许可—开发项目

备案所需资料：

（1）土地使用证书（土地局出具，审原件，留复印件；其他证件无效）；

（2）建设工程规划许可证（规划局出具，审原件，留复印件）；

（3）看发改委立项审批文件或核准证（发改委，原件)；

（4）施工图设计文件审查合格书（审图机构出具，原件）；

（5）建设工程质量、安全监督备案表（邢台建设网下载，建设单位出具，原件）；

（6）建筑工程施工、监理合同（建设单位与施工单位、监理单位签定合同，原件）；

（7）建设项目资金到位证明（邢台建设网下载，银行或财政部门出具，原件）；

（8）建设工程消防设计审核意见书或备案书（公安消防支队出具，原件）；

（9）农民工保障金缴存证明（建设单位和施工企业提供清欠办出具的缴纳证明及相关缴费票据，原件）；

（10）踏勘现场人员出具“现场踏勘报告”（以上资料齐全后由稽查科踏勘现场并出具报告，原件）；



房屋建筑工程竣工备案流程图

法定日期：7天 承诺期限：即办

受 理

进行资料审查

发放备案证明书

1、房地产开发项目建设工程竣工验收备案

   备案所需资料：

（1）规划验收认可文件 、 环保验收认可文件 、 消防验收认可文件；

（2）建设工程竣工验收备案表(建设单位出具，原件)；

（3）建设工程竣工验收报告（建设单位提供，原件，参建单位法人及项目负责人需加盖手章或亲笔签字）；

（4）建设工程质量监督报告  

（5）施工单位签署的工程质量保修书（建设、施工单位出具，原件）；

（6）施工单位、监理单位出具的建设单位已按合同约定拨付工程款的证明（施工、监理单位出具，原件）、

     相关部门出具的无拖欠农民工工资证明（法制稽查科出具，原件）；

（7）《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》（商品住宅提交，建设单位出具，原件）；

     （一栋楼三户，一户三份）

2、非开发项目建设工程竣工验收备案

   备案所需资料：

（1）建设工程竣工验收备案表（建设单位出具，原件）;

（2）建设工程竣工验收报告(建设单位提供，原件，单位法人及项目负责人需加盖手章或亲笔签字并提

     供资质证书及营业执照复印件)；

（3）工程规划验收认可文件（规划部门出具，原件）;

（4）建设工程消防验收意见书（消防部门出具，原件）;

（5）建设工程环保验收认可文件（环保部门出具，原件）;

（6）质量监督部门出具的监督报告（质量监督部门出具，原件）;

（7）建筑节能部门出具的节能验收报告（节能部门出具，原件）;

（8）施工、监理单位出具的建设单位已按合同约定拨付工程款的证明（施工、监理单位出具，原件）、

     相关部门出具的无拖欠农民工工资证明（法制稽查科出具，原件）;

（9）施工单位签署的工程质量保修书（建设、施工单位出具，原件）;

（10）《住宅质量保证书》《住宅使用说明书》(商品住宅提交，建设单位出具，原件);



廉租住房办理事项流程图

法定日期：15 天 承诺期限：15 天

一次性告知申请人应提供的资料：1、身份证 2、户口本 3、结婚证 4、低保证（低保证年

审情况需复印）或低收入证明 5、租赁协议或借助证明 6、下岗证或打工证明 7、出租人或被租

住人身份证。

受理申请登记

进行审查（1天）

入户调查（1天）

联合复审（3天）

签订《廉租住房租赁合同》

办理入住手续（1天）

保障对象抽号、分配（2天）

符合廉租住房条件的媒体公示（7天）



建筑起重机械设备登记流程图

法定期限：2日 承诺期限：即办

企业申请

局安监站受理

站长审核

登记

不符合要求

一次性告知

需提交材料：

1、起重机械设备使用登

记表（一式四份）。

2、建筑起重机械备案

证。

3、起重机械租赁、安装、

使用合同和安全管理协

议。

4、安装、使用单位资质

证书、安全生产许可证

原件及复印件。

5、由安装单位、使用单

位、产权单位、施工单

位、监理单位共同验收

后的验收记录、塔吊检

测报告。

6、使用单位建筑起重机

械设备特种作业人员操

作资格证书原件及复印

件。

7、起重机械维护保养等

管理制度。

8、应对发生事故的紧急

救援预案，属于租赁单

位的，租赁单位证明要

加盖行政公章、租赁单

位行业确认书复印件加

盖行政公章。



行政处罚工作流程图

日常检查巡查 投 诉 举 报

查办留存转办督办

上级转至查办函，

并限期上报结果

报股长调

查核实

转发相

关科室

报 领 导

审 批 存

调查取证虚 假
调查取证 调查取证

立 案

现场检查笔录

责令改正通知书

调查询问笔录

调查报告

集体讨论记录

处罚事先告知书

处罚听证告知

处罚审批表

行政处罚决定书

送 达 回 证

结案审批表

存 档


