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检查中发现问题的，限时整改。





行政服务中心财政局窗口送达申请人《设置批准书》，颁发代理记账许可证书


     承办人：赵春霞








收费名称及标准：无


（限收费项目）         








承 诺 时 限：   20个工作日  


法 定 时 限：   30 个工作日


         





行政服务中心财政局窗口受理申请。   


承办人：赵春霞         











申办人行使权力的条件：符合下列条件的应予许可：（一）有3名以上持有会计从业资格证书的专职从业人员；（二）主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格；（三）有固定的办公场所；（四）有健全的代理记账业务规范和财务会计管理制度。


申报材料：（一）机构的协议或者章程；（二）从业人员身份证明、会计从业资格证书，主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格的证明材料；（三）主管代理记账业务的负责人、持有会计从业资格证书的专职从业人员在机构专职从业的书面承诺；（四）办公地址及办公用房产权或者使用权证明；（五）代理记账业务范围和财务会计管理制度；（六）工商行政管理部门核准机构名称的有关材料。


申请资料不全或未满足前置条件，一次性告知补齐、补办。








召开局务会，根据现场情况，做出通过不通过决定








财政局会计科牵头，组织相关人员到申请人选址地现场勘验提出意见或建议 。 


        





不予以批准，财政局会计科出具书面意见，并告知不予以批准的原因





财政局会计科将材料报局领导签批。            















































