
宽城满族自治县事业单位登记管理局

行政审批服务业务指导规范
	事项名称
	事业单位法人设立登记、变更登记、注销登记

	事项类别
	●行政许可    □非行政许可      □其他

	单位名称
	宽城满族自治县事业单位登记管理局
	办理地点
	宽城县第二行政中心
	电话
	0314-6988829

	设定依据
	法律、法规及条款
	①《事业单位登记管理暂行条例》（国务院令第411号）；
②《事业单位登记管理暂行条例实施细则》（中央编办发〔2005〕15号）。

	申请条件
	申请条件的法律依据及条款
	《事业单位登记管理暂行条例》第六条

	
	条件具体内容
	申请事业单位法人登记，应当具备下列条件：
（一）经审批机关批准设立；
（二）有自己的名称、组织机构和场所；
（三）有与其业务活动相适应的从业人员；
（四）有与其业务活动相适应的经费来源；
（五）能够独立承担民事责任。



	申报材料
	申报材料的法律依据及条款
	《事业单位登记管理暂行条例》第七条

	
	材料具体内容
	申请事业单位法人登记，应当向登记管理机关提交下列文件：
（一）登记申请书；
（二）审批机关的批准文件；
（三）场所使用权证明；
（四）经费来源证明；
（五）其他有关证明文件。

	 审批流程
	分类
	环节名称
	承办主体
	审查内容
	审批结果
	时限

	
	一般环节
	受理
	事业单位登记管理局
	1、查验申请登记材料是否齐全有效、格式规范。

2、从法人条件、政治、政策、保密、文字和管辖范围等方面进行初审。
	符合法定条件的予以受理；不符合法定条件的予以退回并说明理由。
	30日

	
	
	审核
	事业单位登记管理局
	对受理的设立、变更、注销登记申请进行审查或派员核查；。
	分别作出符合条件建议批准或予以驳回的处置
	

	
	
	审批
	事业单位登记管理局
	对经审查的设立、变更、注销登记申请进行终审；
	分别作出准予登记或不予登记的决定。
	

	
	
	办结
	事业单位登记管理局
	1、设立登记颁发《事业单位法人证书》；

2、变更登记收缴变更前的《事业单位法人证书》，变更单位名称的，同时收缴变更前的单位印章。颁发变更后的《事业单位法人证书》。

3、注销登记收缴《事业单位法人证书》正、副本及单位印章。
	公告核准登记（备案）设立、变更、注销的事项。
	

	
	特殊

环节

有〇
无●
	现场考察
	
	
	
	

	
	
	听证、公示
	
	
	
	

	
	
	评委评审
	
	
	
	

	
	
	补正
	
	
	
	

	
	
	其他
	
	
	
	

	审批时限
	法定时限
	30日
	承诺时限
	5日

	
	法律依据及条款
	《事业单位登记管理暂行条例》第十二条
对备案的事业单位，登记管理机关应当自收到备案文件之日起30日内发给《事业单位法人证书》。


	收费情况
	收费依据
	无收费项目

	
	收费标准
	无收费项目

	
	收费性质
	无收费项目

	批准证件
	名    称
	事业单位法人证书
	有效期
	5年

	 前置审批情况

有〇
无●
	前置审批事项
	

	
	前置审批机关
	

	
	设定前置审批依据
	

	  备  注
	

	监督部门
	
	监督电话
	


