下花园区档案史志局

档案行政权力事中事后监管方法
 
事项编码：20001

对出卖、转让集体所有、个人所有以及其他不属于国家所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案的审批。
监管方法
1、监管内容：是否符合《出卖、转让集体所有、个人所有以及其他不属于国家所有的对国家和社会具有保存价值的或者应当保密的档案》规定的审查。
2、监管方式：资料审查，现场检查。
3、监管处理：对存在违法行为的将依法进行相应处罚。

1
下花园区档案史志局

档案行政权力事中事后监管方法
事项编码：208001
档案行政执法和监督检查。
1、监管内容：实地检查贯彻执行档案法律、法规、规章的情况。
2、监管方式：资料审查，现场检查。
    3、监管处理：对存在违法行为的将依法进行相应处罚。
下花园区档案史志局

档案行政权力事中事后监管方法
事项编码：209001

对机关、团体、企业事业单位和其他组织档案工作实行指导。
1、监管内容：
   事中监管：指导档案资料是否齐全、完整、准确，签字、盖章手续是否完备。

   事后监管：需代保管的，档案是否及时移交进馆。
2、监管方式：现场指导。
3、监管处理：按时办结。
下花园区档案史志局

档案行政权力事中事后监管方法
事项编码：209002

到期档案向区档案馆移交。
1、监管内容：
   事中监管：档案资料核查，是否齐全、完整、准确，签字、盖章手续是否完备。材料初审; 拟写初审意见; 向报送单位反馈初审意见; 材料复审。
   事后监管：对验收材料进行归档。
2、监管方式：对申请材料进行审核， 组织验收组，按规定程序进行验收; 形成验收意见， 将验收过程材料及验收意见报局领导审核同意。
3、监管处理：按时办结。
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档案行政权力事中事后监管方法
事项编码：209003

文件材料归档范围和档案保管期限表审查。
1、监管内容：
   事中监管：材料初审; 拟写初审意见; 向报送单位反馈初审意见; 材料复审。
   事后监管：加强贯彻执行过程中的监督、 指导和检查，确保机关文件材料归档范围界定和文书档案保管期限划分与审查核准内容一致。
2、监管方式：现场核查。
3、监管处理：作出决定( 不予审查通过的，应当告知理由); 按时办结; 法定告知制发同意备案文件。 
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档案行政权力事中事后监管方法
事项编码：209004

机关、团体、企事业单位和其它组织及中国公民利用区档案馆未开放档案经该档案馆同意。

1、监管内容：
   事中监管：对材料进行审核， 提出初步意见;分管局领导审定或召开相关会议研究审定作出核准或不核准。

   事后监管：分管局领导审定或召开相关会议研究审定作出核准或不核准。

2、监管方式：现场核查。
3、监管处理： 按时办结; 法定告知; 制发、送达《核准通知书》。
