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北政办字（2017）55 号 

 

唐山市路北区人民政府办公室 

关于 2017 年度行政许可案卷评查情况的通报 

 

区直各执法部门： 

为进一步规范行政许可行为，提高行政执法水平，按照《唐山市

路北区人民政府办公室关于 2017 年度行政许可案卷评查工作的通知》

（北政办字〔2017〕46 号）要求，区政府办公室组织开展了对全区行

政许可案卷的评查工作。现将评查情况通报如下： 

一、基本情况 

此次案卷评查工作由区法制办、编办、审管办组成联合检查组，

采取按随机抽查的方式，对 2016 年区直 14 个有行政许可执法权限的

部门的行政许可案卷进行了评查。本次共抽查了区市监局、发改局、

农经局、住建局、卫计局、民政局、教育局、安监局、人社局等 9个

部门行政许可案件共 23 卷。区交通局、文体局、档案局、财政局、执

法大队等 5个部门 2016 年无行政许可案卷。 

从评查结果来看，多数部门行政执法水平有了较大提高，未发现

自行设立审批事项或变相以许可方式实施其他权力事项情况。一是执
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法主体合法适格，各执法部门均具有行政许可权力，符合法定权限；

二是许可事项和适用法律依据合法，各部门受理的行政许可事项均属

于依法设定并经设定机关确认的现行有效的事项，所适用的法律依据

均未现行有效的法律、法规、规章；三是程序合法，实施行政许可均

按照申请、受理、审查、决定、送达的步骤执行并有相应的法律文书

记载。五是案卷归档基本规范，多数部门位案卷归档相对规范，能够

做到一案一卷，使用统一规范的卷宗封面，卷内文字书写清晰，目录

填写规范，材料排列有序，装订基本符合要求，归档比较及时。 

二、存在问题 

（一）受理、审查阶段 

部分案卷存在如下问题：缺少申请代理人身份证明材料，无受理

文书，受理通知书申请人基本情况表述不完整，受理通知书无送达回

证，核查人员为 1 人，缺少核查笔录，核查笔录无当事人核对表述，

音像照片证据未记载制作时间、地点、制作人等信息，重大许可决定

无法制审查程序。 

（二）决定、送达阶段 

部分案卷存在如下问题：行政许可审批表内容填写不完整，审批

表中无审批依据、承办人与审批人为同一人，准予行政许可决定书决

定事项内容表述不规范且未表述法律依据，个别案卷无行政许可审批

表和行政许可决定书，缺少送达回证，许可决定未及时在执法公示平

台的予以公开。 

（三）立卷方面 

部分案卷装订不规范，未使用统一的卷皮，案卷材料填写不完整，
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无案卷目录，卷内文书未编写页码，无备考表，个别部门案卷未装订。 

三、下一步工作要求 

（一）全面落实整改，进一步规范行政许可行为 

行政执法案卷是对行政执法过程的记录，反映着一个部门行政执

法的能力和水平，各部门要高度重视行政执法工作，要针对检查出的

问题（问题已汇总并下发各部门）进行整改，并汇总形成正式的书面

整改报告，确保类似问题不再发生。区法制办将于 12 月份对整改结果

进行验收，确保整改工作落到实处。对于未在规定期限内完成整改的

单位，将按照《唐山市行政执法过错责任追究办法》追究相关单位和

人员的责任。 

（二）注重学习培训，提高行政执法人员的能力和水平 

要高度重视行政执法人员的培训工作，进一步组织学习和贯彻《行

政许可法》、《河北省行政许可案卷标准》的相关规定，不断加大培训

力度，通过集中学习、个人自学、典型宣传、领导点评等方式，提高

行政执法人员的业务能力和专业素质。 

（三）完善和落实行政执法三项制度 

要全面落实执法全过程记录制度、合法性审查制度、执法公示制

度，完善许可程序，重大行政许可事项必须经部门法制审查人员的合

法性审查，对许可事项及时进行事前、事中、事后公开。 

唐山市路北区人民政府办公室 

2017 年 10 月 17 日 

                                                                            

  唐山市路北区人民政府办公室                   2017 年 10 月 17 日印发         

   （共印 30 份）  
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