公共服务事项

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	档案借阅利用
	向社会提供已开放档案服务，按规定提供未开放档案的借阅利用。
	蠡县档案局保管利用股
	6211874

	2
	政府公开信息利用
	提供政府公开信息的借阅利用服务
	蠡县档案局保管利用股
	6211874


事中事后监督管理制度

档案室规范建设的监督检查

单位：蠡县档案局

监督检查对象

蠡县各机关、团体、企业、事业单位。

监督检查内容

单位档案室建设情况及档案管理情况。

监督检查方式

日常检查和定期检查。

监督检查措施

(一)对规章、规范性文件备案审查；

(二)建立档案行政执法情况报告制度；

(三)开展各种形式的档案执法检查；

(四)受理群众举报、申诉；

(五)法律、法规规定的其它形式。

五、监督检查程序

1、现场程序（被检单位）：告知--亮证—问看—记录—阅核—签字。2、处理程序（档案局）：商议处理意见—作出决定—送达责令限期改正通知书—反馈整改情况。
六、监督检查处理

1、提出处理意见；2、提出结案报告；3上级备案。
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