
廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部责任清单
（共12项）

（其中：部门职责4项，与相关部门职责边界3项，公共服务事项4项，事中事后监督管理制度1项）

2017年12月

一、部门职责登记表

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	编制、执行公积金的归集、使用计划
	按照年度制定工作计划

严格按计划执行公积金归集与使用
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部
	根据《住房公积金管理条例》第二章第十一条第一项规定

	2
	记载职工住房公积金的缴存、提取、使用情况
	制作、保存职工住房公积金缴存、提取、使用档案
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部
	根据《住房公积金管理条例》第二章第十一条第二项规定

	3
	审批住房公积金的提取、使用
	对职工住房公积金的使用、提取进行审核、审批
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部
	根据《住房公积金管理条例》第二章第十一条第四项规定

	4
	承办住房公积金管理委员会决定的其他事项。
	
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部
	


       注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

           2.由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。 
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二、与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	公积金缴存
	财政局
	负责按应缴存比例按时将职工公积金缴存到指定账户
	《住房公积金管理条例》第一章第四条
	例如王某是文安县全额拨款事业单位新录用职工，王某单位负责为其办理公积金开户，财政局负责按应缴存比例按时将职工公积金缴存到我管理部委托银行的指定账户，银行负责专户存储职工的住房公积金。

	
	
	银行
	负责存储职工住房公积金
	
	

	2
	公积金贷款
	银行
	负责办理委托贷款手续
	《住房公积金管理条例》第一章第四条
	例如王某是我县正常缴存公积金的职工，在其有住房需求时，可向我管理部申请住房公积金贷款，我管理部为其办理贷款手续，委托银行负责办理放款手续。

	3
	公积金提取
	银行
	办理现金提取手续
	《住房公积金管理条例》第一章第四条
	例如王某是我县正常缴存公积金的职工，在其符合公积金提取条件时，可向我管理部申请提取住房公积金，我管理部为其办理提取手续，委托银行负责办理现金支取手续。


三、公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	公积金归集
	住房公积金管理中心在受委托银行设立专户，用于归集单位职工缴存的公积金
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部
	5255251

	2
	公积金转移
	职工变动工作岗位的，按程序办理公积金转移手续
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部驻文安县行政服务中心窗口
	7820010

	3
	公积金支取
	职工有符合条件的，可以提取公积金账户内的存储余额
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部驻文安县行政服务中心窗口
	7820010

	4
	公积金贷款
	缴存公积金职工，在购买、建造、翻建、大修自住房时。可申请住房公积金贷款。
	廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部
	5255251


四、事中事后监督管理制度

（一）公积金贷款监督管理制度

单位：廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部

为进一步加强对公积金贷款审批事项合法合规性情况的监督检查，现制定如下监管制度：

一、监督检查对象

1、公积金贷款审核审批人员

2、办理贷款业务申请人。

二、监督检查内容和指标

（一）监督检查内容

1、是否存在错批和乱批公积金贷款情况。

2、是否存在超时限审批情况。

3、是否存在私自增设审批条件。

4、公积金贷款申请人是否存在提供虚假证明材料骗取公积金贷款情况。

（二）监督检查指标

1、日常抽查：每季度不少于1次对全县公积金贷款审批情况进行抽查，每次抽查不少于10个审批案卷。

2、年终检查：每年年底前对全县公积金贷款审批工作情况进行全面检查。

三、监督检查方式

（一）开展审批案卷评查活动。

（二）对受理的投诉、举报案件进行调查处理。

（三）法律法规规定其他监督方式。

四、监督检查程序和措施

开展行政审批事项监督检查，按照下列程序进行：

（一）廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部组织有行政执法证件人员开展法制监督。

（二）廊坊市住房公积金管理中心文安县管理部每次监督情况向全单位通报。

五、监督检查处理

（一）发现被公积金贷款申请人存在《住房公积金管理条例》规定的欺骗弄虚作假行为的，依法驳回申请，属党员干部的，通报纪委进行处理。

（二）发现工作人员不按规定程序审批、越权审批、弄虚作假乱审批的，依据有关法律法规追究其责任。
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