附件1
部门职责登记表

部门名称（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	负责税收政策的贯彻落实


	1、负责对税收政策问题进行解答和处理
	税收政策股
	承地税发〔2014〕67号
承地税发〔2015〕25号


	
	
	2、负责税收优惠政策的管理和统计分析
	
	

	
	
	3负责企业所得税预缴和汇算清缴工作，个人所得税的汇算清缴工作
	
	

	
	
	4负责涉外税收工作
	
	

	
	
	5、负责依法行政综合工作
	
	

	
	
	6、负责规费、基金的管理工作
	
	

	
	
	7、负责税收普法工作
	
	

	
	
	8、负责组织税务行政处罚听证、行政复议、行政诉讼、行政赔偿工作
	
	

	
	
	9、负责大案要案审理工作
	
	

	
	
	10、负责领导交办的其他工作。
	
	

	2
	负责贯彻落实税收征管法律法规、规范性文件工作
	1、负责征管质量考核工作
	征收管理股（信息中心）
	承地税发〔2014〕67号
承地税发〔2015〕25号


	
	
	2、负责税务登记、纳税申报、发票管理、欠税管理等征管基础工作
	
	

	
	
	3、负责税收分级分类管理工作
	
	

	
	
	4、负责行业税收管理、协税护税工作和税收管理员制度的落实
	
	

	
	
	5、负责落实信息化制度、负责基础环境建设信息系统建设
	
	

	
	
	6、负责信息系统运行维护管理和运行安全工作
	
	

	
	
	7、负责信息技术支持及数据安全工作
	
	

	
	
	8、负责贯彻落实纳税服务工作制度、规范，办理纳税人投诉事宜，开展国地税合作办税，实施信用等级评定管理
	
	

	
	
	9、负责行政许可、非行政许可事项受理工作；
	
	

	
	
	10、负责领导交办的其他工作。


	
	


	3
	负责纳税服务工作
	1、负责纳税服务工作
	征收分局（纳税服务分局）
	承地税发〔2014〕67号
承地税发〔2015〕25号


	
	
	2、负责行政许可、非行政许可事项受理工作
	
	

	
	
	3、负责税务登记、申报征收、发票管理、票证管理、文书传递及税务行政处罚等相关工作
	
	

	
	
	4、负责先办后审相关工作
	
	

	
	
	5、负责有关税收优惠事项的受理和统计工作等
	
	


填报人：                        填报时间：                   联系电话:

附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	无
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附件3

事中事后监督管理制度表

（职权名称：事中监督）

单位：滦平县地方税务局（公章）

一、监督检查对象：税务人员执法行为、纳税人纳税行为
二、监督检查内容：

1、纳税人申请的涉税事项是否符合法律、法规和政策规定。

　　2、资料是否齐全，是否符合规定形式。

　　3、资料记载的内容是否完整、真实和准确。

　　4、资料中数据逻辑关系是否正确。

　　5．执法人员执法时是否持有《中华人民共和国税务检查证》；

　  6．执法活动是否按照法律、法规、规章规定的执法程序进行；

7．对重大案件的处理是否经过税务机关负责人集体讨论后作出决定；需经上级税务机关审议决定的重大案件是否上报。

三、监督检查方式：
1、对执法案卷材料实行检查；

2、对执法行为进行重新复查；

3、其他方式。

四、监督检查措施：系统自动检查和实地核查
五、监督检查程序：
1、监督管理事项经纳税服务局（征收分局）当场办结后，基础管理事项由系统直接生成税收政策股、征收管理股（信息中心）的核查任务。

2、税收政策股、征收管理股（信息中心）根据要求采取案头复核或者实地核查的方式进行监督管理。对按照规定进行案头复核后仍然存在疑点无法排除的，可以进行实地核查。

3、税收政策股、征收管理股（信息中心）在任务管理中发现纳税人有偷逃税款嫌疑的，应自发现之日起7个工作日内反馈给稽查局，稽查局对涉税管理事项风险应对任务，一般应在3个月内完成调查处理。
六、监督检查处理：

1、纳税人申请事项符合规定条件，或者经补正后符合规定条件的，核查分局作出维持原处理意见的决定，资料转入归档管理。

　2、纳税人申请事项不符合规定条件的，由核查分局提出建议，经上一级税务机关审核同意后，交原处理机关撤销或改变原决定。核查分局应依法追缴纳税人应补缴的税款及滞纳金，涉及税收违法行为的，依法予以行政处罚。
3、各税务分局关应当加强对监督管理工作的监督检查。对未按照要求实施监督管理的，依照税收执法过错责任追究办法追究相关责任人的责任。

附件3

事中事后监督管理制度表

（职权名称：事后监督）

单位：滦平县地方税务局（公章）

一、监督检查对象：税务人员执法行为、纳税人纳税行为

二、监督检查内容：

　　1．具体行政行为是否合法、适当。主要包括：执法行为主体是否合法；执法行为是否符合法定权限，适用法律、法规、规章是否正确；行政处罚是否适当；执法程序是否合法；执法文书的制作和使用是否合法等。

　　2．是否依法组织听证、复议、赔偿；

3．其他应当监督检查的事项。

三、监督检查方式：
1、对执法案卷材料实行检查；

2、对执法行为进行重新复查；

3、其他方式。

四、监督检查措施：案头复核、实地核查
五、监督检查程序：税收政策股、征收管理股（信息中心）根据要求采取案头复核或者实地核查的方式进行监督管理。对按照规定进行案头复核后仍然存在疑点无法排除的，可以进行实地核查。
六、监督检查处理：

1、纳税人申请事项符合规定条件，或者经补正后符合规定条件的，核查分局作出维持原处理意见的决定，资料转入归档管理。

　2、纳税人申请事项不符合规定条件的，由核查分局提出建议，经上一级税务机关审核同意后，交原处理机关撤销或改变原决定。核查分局应依法追缴纳税人应补缴的税款及滞纳金，涉及税收违法行为的，依法予以行政处罚。

3、各税务分局关应当加强对监督管理工作的监督检查。对未按照要求实施监督管理的，依照税收执法过错责任追究办法追究相关责任人的责任。

附件4

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	纳税服务工作
	负责行政许可、非行政许可事项受理工作；负责税务登记、申报征收、发票管理、票证管理、文书传递及税务行政简易处罚等工作；负责先办后审相关工作；负责有关税收优惠事项的受理和统计工作等。
	滦平县地方税务局征收分局（纳税服务分局）
	0314-8586787


