附件1

部门职责登记表

部门名称（盖章）                                                

注：1
	部门职责登记表

	部门名称 ：滦平县园林局

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	
	
	
	
	

	1
	负责城市建设项目配套绿化工程审批
	负责临时占用城市绿地，修剪、砍伐城市树木的审批。
	办公室
	　

	
	
	负责城市建设项目配套绿化工程审批。
	办公室
	　

	2
	负责园林绿化、公园绿地及设施的建设工作
	负责建成区内各种绿地的管理、维护工作。
	养护监察股
	　

	
	
	按要求对管护区内绿地及时的进行补植，按规范及时整形、修剪，适时浇水、施肥，清除绿地杂草和垃圾。
	养护监察股　
	　

	
	
	坚持日常巡查制度及时处理损坏绿化设施和树木的事件。
	养护监察股
	

	
	
	组织开展省和市园林单位、园林小区和园林样板街道的创建工作，并组织评审、验收。
	工程股
	　

	
	
	负责制定城市园林、绿化发展规划和年度计划，并组织实施
	工程股
	　

	
	
	负责工程规划设计与施工做好工期控制及工地质量管理。
	工程股
	　

	
	
	完成园林工程的预结算。
	工程股
	　

	
	
	做好工程施工指导及检查。
	工程股
	　


	3
	行使《城市园林绿化管理办法》方面的法律、法规、规章规定的行政处罚权，查处园林绿化违法行为，责令赔偿损失和补栽补种。
	查处园林绿化的违法行为，责令赔偿损失和补栽补种。
	养护监察股
	

	
	
	负责贯彻落实国家、省、市及城市园林、绿化的政策法律、法规和规章。
	办公室
	


1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：  万良南       填报时间：2015.04.1         联系电话：8585869
附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称（盖章）

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	对破坏绿地和私自占用绿地进行行政处罚
	园林局

城管局
	我单位负责对破坏和临时占用绿地进行评估城管局负责行政处罚。
	《城市绿化条例》（国务院令第100号）第二十、二十一、二十四条
《城市绿化条例》（国务院令第100号）第二十、二十一、二十四条
	 我单位并没有处罚权，但是破坏绿地和私自占用绿地行为时有出现，我们只能对此行为造成损失进行评估由城管局进行行政处罚。     

	2
	对名木古树的迁移、买卖和转让的审核
	园林局
林业局
	我局与林业局配合进行共同审批。
	《城市绿化条例》（国务院令第100号）第二十、二十一、二十四条
	名木古树多在山上和各乡镇并不在我单位管辖范围内对于其的管理我们必须的林业局相互配合。


事中事后监督管理制度
　　单位：滦平县园林绿化管理局（公章）
　  （一）　对本局实施的行政许可审批的后续监管进行监督
一、监督检查对象
　　依法从事行政审批的工作人员
　　二、监督检查内容
　　监督检查范围主要是行政许可事项
     1、具体行政行为的合法性和适当性。

     2、行政许可监督监察制度的建立健全情况。

     3、法律法规的施行情况。
　　三、监督检查方式
　　1、行政审批监督检查可以采用自查、抽查的方式进行，或以上两种方式结合进行。

2、审批检查组有权调看有关行政审批案卷和文件材料，实施现场检查。受查人员应当予以协助和配合，如实反映情况，提供有关资料，不得隐瞒、阻扰检查。
3、检查工作结束后，检查小组应对行政行为检查情况进行总结，对存在的普遍性、倾向性问题提出整改意见。

4、公民或其他组织的申诉、检举、控告或建议，应组织调查。行政行为的调查结果及时反馈。

四、监督检查措施
　　1、加强工作指导和人员培训。
　　3、专项检查：对行政行为重点检查。
　　4、专案检查：举报检查，针对举报人举报的违反规定行为进行专项检查、核实。
　　五、监督检查程序
　　1、部门应当制定年度检查工作计划，按计划组织开展检查。

　　2、局组织开展行政检查，应当组成检查组，并指定检查组组长。检查组至少由两人组成，实行组长负责制。 
　　3、部门一般进行不定期检查。
　　4、检查工作结束前，检查组应当就检查工作的基本情况、被检查存在的问题等事项书面征求被检查部门的意见。被检查部门自收到书面征求意见函之日起5个工作日内，提出书面意见或说明；在规定期限内没有提出书面意见或说明的，视为无异议。如有异议，检查组应当进一步核查、取证，逐项进行认定，形成书面意见，明确是否采纳其反馈意见，并说明理由和根据。
　　6、检查工作结束后，检查小组应当做好检查工作相关材料的立卷归档工作。
　　六、监督检查处理
　  对有审批违规行为检查部门依法作出检查结论,并作出处理、处罚决定；
   （二）对城市建设项目配套绿化工程审批进行监管

    一、监督检查对象

   施工单位

   二、监督检查内容

    施工单位完工后看是否符合最初我单位对工程图纸配套绿化工程的设计。
   三、监督检查方式

    通过完工后验收的方式进行检查。

   四、监督检查措施

    1、增强检查人员的专业性。

    2、全面检查，对施工单位建设配套的绿化工程进行绿地面积、绿地率、绿化覆盖面积测算。

      五、监督检查程序

    1、拟定工作计划，按计划开展检查。

    2、成立专门的检查验收小组，指定组长，施行组长责任制。
    3、建筑单位完工后由验收小组对其进行配套绿化设施的检查。
    4、检查结束后，检查小组做好相关材料的归档工作。

六、监督检查处理

    对施工单位配套绿化工程验收不合格不予办理工程验收报告，责其按设计方案进行绿化。
附件4

公共服务事项登记表

部门名称（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	受理绿化相关投诉、举报、咨询
	受理自然灾害导致树木死亡及路树枝茂影响公民日常生活的投诉咨询定予以及时处理。
	园林局养护检查股
	8585869
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