滦平县行政审批局责任清单
部门职责登记表
部门：滦平县行政审批局  (5项主要职责29个具体工作事项）
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	   负责综合协调处理机关日常工作，负责行政事务工作，负责机关规章制度建设，负责外宣联络工作。


	1、综合协调处理机关日常工作；
2、负责文秘、会务、机要、档案、信息、宣传、值班、信访、提案、督查、保密、党建等行政事务工作；
3、负责机构编制、组织人事、后勤保障、政务公开、绩效考核等工作；
4、负责机关规章制度建设；
5、负责外宣联络工作。
	综合办公室
	

	2
	贯彻执行国家、省、市有关行政审批制度改革、政务服务、公共资源交易等方面的方针政策、法律法规，制定相关规章制度和管理办法，并组织实施。


	1、负责执行国家、省、市、县有关行政审批制度改革、政务服务、公共资源交易等方面的方针政策、法律法规，拟定相关规范性文件并监督实施；
2、负责行政审批、政务服务、公共资源交易等方面政策法律法规的宣传、培训、推动和实施工作；
3、负责机关行政审批、政务服务、公共资源交易体系信息化建设；
4、负责提供行政审批、政务服务、公共资源交易等方面涉及的法律、法规、规章及政策咨询服务；
5、负责机关依法行政工作，指导系统内依法行政工作；
6、负责会同相关县直单位建设和管理县级行政审批专家库；
7、负责处理法律纠纷、行政应诉等工作；
8、负责政务大厅的监控管理。
	政策法规科
	

	3
	负责编制局财务预算、决算工作；负责局财务工作
	1、负责编制局财务预算、决算工作；
2、负责局财务工作。
	财务科
	

	4
	负责划转事项审批过程中的现场勘验、专家评审、验收工作。
	负责项目踏勘、专家评审、验收的组织、协调；

负责与业务关联部门的衔接、沟通、协调等工作。
	现场勘验科
	

	5


	负责区级权限范围内投资项目、市场服务、城建交通、社会事务、涉农事务等方面事项的审批；负责协调区相关部门，组织实施与行政审批相关的勘验、评审、论证、听证等工作并对行政审批行为及结果承担相应的法律责任。


	1、负责县级权限范围内政府投资和企业投资项目领域相关行政审批事项受理、审核、审批及结果送达工作；
2、负责投资项目联合（并联）审批的组织协调工作；
3、负责县投资项目在线监管平台的使用、管理、维护工作；
4、负责与业务关联部门的衔接、沟通、协调等工作。
	投资项目审批科
	

	
	
	1、负责县级权限范围内企业注册登记、广告发布登记、食品药品监督管理、特种设备、标准计量、商务贸易等领域行政审批事项的受理、审核、审批及结果送达工作；
2、负责与业务关联部门的衔接、沟通、协调等工作。
	市场服务审批科
	

	
	
	1、负责县级权限范围内住房和城乡建设、人防工程、城市管理、园林绿化、交通运输、交通战备、地方海事等领域行政审批事项受理、审核、审批及结果送达工作；
2、负责与业务关联部门的衔接、沟通、协调等工作。
	建设交通审批科
	

	
	
	1、负责县级权限范围内文化旅游、广播电视、新闻出版、教育、卫生计生、文物、民政民宗、人力资源和社会保障、司法、财政、档案、事业单位登记、外侨等领域行政审批事项的受理、审核、审批及结果送达工作；
2、负责与业务关联部门的衔接、沟通、协调等工作。
	文教卫社会事务审批科
	

	
	
	1、负责县级权限范围内农业、畜牧、林业、水务等领域行政审批事项的受理、审核、审批及结果送达工作；
2、负责与业务关联部门的衔接、沟通、协调等工作。
	涉农事务审批科
	


1

