滦平县文化旅游广播电影电视局职责登记表
部门名称（盖章）滦平县文旅广电局                              
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	指导文化信息资源共享工程建设工作；指导基层群众文化活动；指导村文化活动室和社区文化活动中心建设。
	监督基础性工作，包括文化站专用资金的使用，活动影视档案和文字材料保存工作。
	公共文化股
	

	
	
	指导建立健全各类文艺组织。
	公共文化股
	

	
	
	建立健全管理制度，文化设施得到充分利用。
	公共文化股
	

	
	
	监督农村书屋正常开放，争取资金完善农村书屋设施
	公共文化股
	

	2
	指导全县文化市场发展规划，负责对文化艺术经营活动进行行业监督，负责对演艺活动的民办机构进行监督，管理文化市场，监督执行文化市场管理政策、法规，研究文化市场发展态势，负责对全县文化市场从业人员进行政策、法规培训。
	管理全县文化市场，拟定文化市场发展规划和政策，起草规范性文件；调研究文化市场发展态势，监督落实文化市场管理的政策、法规；
	文化市场新闻出版管理股
	

	
	
	监督、管理、检查全县互联网上网服务场所、歌舞娱乐场所、美术品等市场；对文化领域的经营活动进行行业监管；协调动漫、游戏产业规划、发展，指导相关行业协会工作；负责对从事演艺活动的民办机构的监督管理工作；
	文化市场新闻出版管理股
	

	
	
	负责全县文化市场经营单位审批、审核、备案、变更、发证、核准登记、注销、撤销、吊销等工作；负责文化市场各类从业人员的政策、法规培训工作；负责文化市场统计工作；
	文化市场新闻出版管理股
	

	
	
	监督管理全县印刷业、发行业及内部资料性出版物；负责对全县印刷复制业、图书发行单位、音像制品经营单位的行业监管，按规定实施准入和退出管理；拟订全县出版物市场和“扫黄打非”计划并组织实施；组织协调“扫黄打非”集中行动和跨部门的“扫黄打非”工作；
	文化市场新闻出版管理股
	

	
	
	负责管理全县著作权管理工作，组织查处著作权侵权案件；负责全县印刷业、发行单位、音像制品单位设立、变更的审批、审核、备案以及注销、撤销、吊销等工作；监督执行新闻出版的行业标准；负责出版事业管理 统计工作；
	文化市场新闻出版管理股
	

	3
	参与拟订全县广播电影电视播出机构总体布局规划；负责全县广播电影电视行业执法、执法监督检查和普法工作；承办全县广播电视播出机构的设立和频率（道）设置，影视剧制作单位设立、吊销的审核、申报、年检；负责对县广电播出机构的设置频率（道）进行监督检查，对移动广电机构业务、有限视频点播、宾馆饭店视频点播、互联网、手机传播视听节目、公共视听载体传播视听节目以及对单位和个人利用卫星接收设施接收卫星节目、开设闭路电视等行使法律法规赋予的管理职能；指导县、乡镇广播电影电视事业建设；负责全县广播电影电视系统的各种统计和指导工作；协调全县电影发行放映工作。
	参与拟订全县广播电影电视播出机构总体布局规划；
	广播电影电视管理股
	

	
	
	负责全县广播电影电视行业执法、执法监督检查和普法工作；承办全县广播电视播出机构的设立和频率（道）设置，影视剧制作单位设立、吊销的审核、申报、年检；
	广播电影电视管理股
	

	
	
	负责对县广电播出机构的设置频率（道）进行监督检查，对移动广电机构业务、有限视频点播、宾馆饭店视频点播、互联网、手机传播视听节目、公共视听载体传播视听节目以及对单位和个人利用卫星接收设施接收卫星节目、开设闭路电视等行使法律法规赋予的管理职能；
	广播电影电视管理股
	

	
	
	指导县、乡镇广播电影电视事业建设；负责全县广播电影电视系统的各种统计和指导工作；
	广播电影电视管理股
	

	
	
	协调全县电影发行放映工作。
	广播电影电视管理股
	

	4
	贯彻执行国家、省、市、县关于发展旅游业的方针、政策、法规；拟定全县旅游发展总体规划、政策和标准并组织实施；拟定全县旅游业管理方面的相关政策、规章制度、管理办法；拟订全县乡村旅游产业发展规划并组织实施；统筹协调全县旅游业发展，研究旅游体制机制改革，指导全县旅游工作。指导协调全县旅游资源的普查、规划、开发、利用和相关保护工作；指导全县重点旅游区域、旅游目的地和旅游线路的规划开发，引导休闲度假；指导全县旅游商品开发工作，引导旅游业社会投资；负责全县旅游统计及行业信息发布；协调和指导全县假日旅游、红色旅游工作；负责全县旅游信息化、旅游咨询服务设施的建设工作。


	负责全县旅游资源开发，承担旅游资源普查、规划、开发、管理等工作；指导旅游项目建设;指导旅游商品开发；指导乡村旅游建设；
	旅游资源开发股
	

	
	
	负责全县旅游服务信息体系建设；负责制定全县旅游市场开发方案并组织实施；
	旅游资源开发股
	

	
	
	负责全县旅游商品的推广；组织重大旅游促销活动；负责行业交流与协作。
	旅游资源开发股
	

	
	
	承担全县旅游整体形象宣传和旅游节庆活动的策划及组织协调工作，组织开展重点旅游线路、旅游目的地的宣传推广；
	旅游资源开发股
	

	
	
	指导重点旅游区域、目的地和线路的规划、开发等工作；引导旅游业社会投资；负责A级景区评定工作。
	旅游资源开发股
	

	
	
	负责旅游行业规章、综合性文件的起草；指导全县旅游行业教育培训工作；实施旅游从业人员职业资格标准和等级标准；组织和指导旅游行业精神文明建设；
	旅游行业管理股
	

	
	
	负责行业评比表彰工作；贯彻执行国家、省、市旅游宾馆、旅行社、旅游车船的设施标准及服务标准；承担对旅游企业的行业管理，规范旅游企事业单位和从业人员的经营和服务行为；承担经营国内旅游业务和出境旅游业务旅行社及其分支机构设立的审核上报工作；
	旅游行业管理股
	

	
	
	指导旅游行业组织的业务工作；负责全县星级饭店评定工作及星级饭店的综合指导和管理工作；指导协调旅游协会等行业组织的工作；负责行政复议工作。
	旅游行业管理股
	

	
	
	负责旅游安全综合协调和监督管理工作；负责制定旅游安全事故应急预案并组织实施；督促、检查全县旅游企业贯彻执行旅游安全的各项法规及制度建设工作；会同有关部门处理涉及旅游者人身、财产安全事故；
	旅游行业管理股
	

	
	
	负责旅游信息化建设工作。负责旅游统计工作；负责处理旅游投诉工作；负责信息工作。
	旅游行业管理股
	

	6
	负责本行政区域内文物的保护、考古调查、清理发掘工作；负责文物藏品的收藏、研究、宣传、陈列展览、讲解工作；负责对我县山戎文化进行深入研究。
	负责本行政区域内文物的保护、考古调查、清理发掘工作；
	文保所
	

	
	
	负责文物藏品的收藏、研究、宣传、陈列展览、讲解工作；
	文保所
	

	
	
	负责对我县山戎文化进行深入研究。
	文保所
	

	7
	保存人类文化遗产；传递科学知识；开发智力资源；为读者提供文化娱乐，对读者进行社会教育。
	保存人类文化遗产；传递科学知识；开发智力资源；
	图书馆
	

	
	
	为读者提供文化娱乐，对读者进行社会教育。
	图书馆
	

	8
	负责全县宣传文化队伍、乡镇（街道）文化站、村级文化室人员的业务指导和培训，辅导、培训全县工矿、企事业、机关单位的业余文艺骨干；积极开展艺术创作并推出艺术精品，积极参加上级组织的各类文化艺术活动；负责全县大型文艺活动、重要节日和重大庆典文化活动的筹划、组织及辅导工作；负责乡镇（街道）文化站建设方面的指导；负责对书法、绘画、摄影爱好者的辅导、培训及作品联展；开展与其他地区文化活动交流。
	负责全县宣传文化队伍、乡镇（街道）文化站、村级文化室人员的业务指导和培训，辅导、培训全县工矿、企事业、机关单位的业余文艺骨干；
	   文化馆
	

	
	
	积极开展艺术创作并推出艺术精品，积极参加上级组织的各类文化艺术活动；
	   文化馆
	

	
	
	负责全县大型文艺活动、重要节日和重大庆典文化活动的筹划、组织及辅导工作；
	   文化馆
	

	
	
	负责乡镇（街道）文化站建设方面的指导；
	   文化馆
	

	
	
	负责对书法、绘画、摄影爱好者的辅导、培训及作品联展；
	文化馆
	

	
	
	开展与其他地区文化活动交流。
	文化馆
	

	9
	负责文化市场经营单位的监督管理，包括查处营业性演出、娱乐场所、网吧、网络游戏、艺术品经营等活动中的违法行为。负责公共视听载体的监督管理，包括查处安装和使用卫星电视广播地面接收设施、广播电影电视领域、损坏和破坏广播电视设施、妨碍广播电视设施安全、阻碍广播电视设施设立中的违法行为，查处互联网、公共视听载体播放视听节目服务中的违法行为。负责新闻出版行业的监督管理，查处违法经营行为进行。负责著作权（版权）的监督管理，查处盗版侵权行为。
	负责文化市场经营单位的监督管理，包括查处营业性演出、娱乐场所、网吧、网络游戏、艺术品经营等活动中的违法行为。
	文化市场行政执法队
	

	
	
	负责公共视听载体的监督管理，包括查处安装和使用卫星电视广播地面接收设施、广播电影电视领域、损坏和破坏广播电视设施、妨碍广播电视设施安全、阻碍广播电视设施设立中的违法行为，查处互联网、公共视听载体播放视听节目服务中的违法行为。
	文化市场行政执法队
	

	
	
	负责新闻出版行业的监督管理，查处违法经营行为进行。负责著作权（版权）的监督管理，查处盗版侵权行为。
	文化市场行政执法队
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：崔铁智               填报时间：2016.11.27       联系电话：8583440
与相关部门的职责边界登记表
部门名称（盖章）滦平县文旅广电局
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	互联网上网服务营业场所管理；
	公安局
	负责对互联网上网服务营业场所经营单位的信息网络安全、治安及消防安全的监督管理。
	《互联网上网服务营业场所管理条例》（中华人民共和国国务院令第363号）
	

	
	
	工商局
	负责对互联网上网服务营业场所经营单位登记注册和营业执照的管理，并依法查处无照经营活动。
	
	

	2
	卫星电视地面接收设施
	工商局
	负责对销售卫星地面接收设施的监督管理
	《卫星电视广播地面接收设施管理规定》

	

	
	
	经济和信息化局
	负责对生产卫星地面接收设施的监督管理
	
	

	3
	娱乐场所管理
	公安局
	负责对娱乐场所经营单位的治安及消防安全的监督管理。
	《娱乐场所管理办法》（中华人民共和国文化部令第55号）
	

	
	
	工商局
	负责对娱乐场所经营单位登记注册和营业执照的管理，并依法查处无照经营活动。
	
	


事中事后监督管理制度

(一) 互联网上网服务营业场所事项监管
    为进一步加强对我县互联网上网服务营业场所的管理，规范经营者的经营行为，维护公众和经营者的合法权益，保障互联网上网服务经营活动健康发展，特制定如下监管制度。
一、监督检查对象
取得许可证的互联网上网服务营业场所。
二、监督检查内容
（一）资格条件是否符合情况；
（二）经营活动是否符合《互联网上网服务营业场所管理条例》的有关规定。
三、监督检查方式
（一）日常巡查。对城区互联网上网服务营业场所每月不少于4次，每次不少于2家次；对乡镇互联网上网服务营业场所每半年不少于4次，每次不少于2家次。每家互联网上网服务营业场所的检查间隔时间不超过一年；
（二）重点复查。对曾被作出行政处罚或责令改正的场所，自作出行政处罚或责令改正开始一周年内，复查次数不少于2次。
四、监督检查措施
对互联网上网服务营业场所的经营活动进行巡查和复查，在检查过程中，重点是通过抽查上网消费者身份登记情况、查看上网经营管理系统等方式进行检查。发现违法的，除适用简易程序可以作出当场处罚外，立案作出行政处罚。
五、监督检查程序
按照检查计划，认真组织落实检查工作。检查时执法人员不得少于2人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。检查结束后，执法人员应当在场所检查记录本签名，并及时将检查情况录入河北省文化市场技术监管与服务平台。

六、监督检查处理
（一）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且属我局管辖的，根据《互联网上网服务营业场所管理条例》相关规定分别作出警告、罚款、责令停业整顿、吊销许可证等行政处罚；
（二）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且不属我局管辖的，及时移交相关职能部门进行查处；
（三）发现被检查对象违规经营且涉嫌犯罪的，及时移交司法机关追究刑事责任。
(二) 经营性互联网文化单位事项监管
为进一步加强对我县经营性互联网文化单位的管理，保障经营性互联网文化单位的合法权益，促进我县经营性互联网文化单位健康、有序地发展，特制定如下监管制度。
一、监督检查对象
取得许可证的经营性互联网文化单位。
二、监督检查内容
（一）资格条件是否符合情况；
（二）经营活动是否符合《互联网文化管理暂行规定》、《网络游戏管理暂行办法》的有关规定。
三、监督检查方式
（一）网络巡查。对经营性互联网文化单位每月网络巡查不少于1次，每次不少于2家次；每家互联网上网服务营业场所的检查间隔时间不超过半年；
（二）实地巡查。对经营性互联网文化单位每半年实地巡查不少于1次，每次不少于2家次；每家经营性互联网文化单位的检查间隔时间不超过一年；
（三）重点复查。对曾被作出行政处罚或责令改正的场所，自作出行政处罚或责令改正开始一周年内，复查次数不少于2次。
四、监督检查措施
对经营性互联网文化单位的经营活动进行巡查和复查，在检查过程中，以网络巡查为主，实地巡查为辅。发现违法的，除适用简易程序可以作出当场处罚外，立案作出行政处罚。
五、监督检查程序
按照检查计划，认真组织落实检查工作。检查时执法人员不得少于2人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。检查结束后，执法人员应当在场所检查记录本签名，并及时将检查情况录入浙河北省文化市场技术监督与服务平台。

六、监督检查处理
（一）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且属我局管辖的，根据《互联网文化管理暂行规定》、《网络游戏管理暂行办法》的有关规定分别作出没收违法所得、罚款、责令停业整顿、吊销许可证等行政处罚；
（二）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且不属我局管辖的，及时移交相关职能部门进行查处；
（三）发现被检查对象违规经营且涉嫌犯罪的，及时移交司法机关追究刑事责

（三）营业性演出事项监管
    为进一步加强对我县营业性演出的管理，促进营业性演出活动健康、有序地发展，特制定如下监管制度。
一、监督检查对象
营业性演出活动。
二、监督检查内容
（一）资格条件是否符合情况；
（二）演出活动是否符合《营业性演出管理条例》、《营业性演出管理条例实施细则》的有关规定。
三、监督检查方式
对外国的或者香港特别行政区、澳门特别行政区、台湾地区的文艺表演团体、个人参加的营业性演出和临时搭建舞台、看台的所有营业性演出，均进行实地检查；对其他营业性演出，进行实地抽样检查，抽查面不少于20%。
四、监督检查措施
对营业性演出活动进行检查，在检查中，重点是检查演出事项审批手续是否齐全、演出内容是否符合要求。发现违法的，除适用简易程序可以作出当场处罚外，立案作出行政处罚。
五、监督检查程序
按照检查计划，认真组织落实检查工作。检查时执法人员不得少于2人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。检查结束后，执法人员应当在场所检查记录本签名，并及时将检查情况录入河北省文化市场技术监管与服务平台。
六、监督检查处理
（一）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且属我局管辖的，根据《营业性演出管理条例》、《营业性演出管理条例实施细则》相关规定分别作出没收违法所得、警告、罚款、吊销许可证等行政处罚；

（二）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且不属我局管辖的，及时移交相关职能部门进行查处；

（三）发现被检查对象违规经营且涉嫌犯罪的，及时移交司法机关追究刑事责任。

（四）娱乐场所事项监管
为进一步加强对我县娱乐场所的管理，保障娱乐场所的健康发展，特制定如下监管制度。
一、监督检查对象
取得许可证的娱乐场所。
二、监督检查内容
（一）资格条件是否符合情况；
（二）经营活动是否符合《娱乐场所管理条例》、《娱乐场所管理办法》的有关规定。
三、监督检查方式
（一）日常巡查。对城区娱乐场所每月不少于4次，每次不少于2家次；对乡镇娱乐场所场所每半年不少于4次，每次不少于2家次。每家娱乐场所的检查间隔时间不超过一年；
（二）重点复查。对曾被作出行政处罚或责令改正的场所，自作出行政处罚或责令改正开始一周年内，复查次数不少于2次。
四、监督检查措施
对娱乐场所的经营活动进行巡查和复查，发现违法的，除适用简易程序可以作出当场处罚外，立案作出行政处罚。
五、监督检查程序
按照检查计划，认真组织落实检查工作。检查时执法人员不得少于2人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。检查结束后，执法人员应当在场所检查记录本签名，并及时将检查情况录入河北省文化市场技术监管与服务平台。
六、监督检查处理

（一）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且属我局管辖的，根据《娱乐场所管理条例》、《娱乐场所管理办法》相关规定分别作出警告、罚款、责令停业整顿、吊销许可证等行政处罚；
（二）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且不属我局管辖的，及时移交相关职能部门进行查处；
（三）发现被检查对象违规经营且涉嫌犯罪的，及时移交司法机关追究刑事责任。
（五）印刷业事项监管
为进一步加强对我县印刷业管理，维护印刷业经营者的合法权益和社会公共利益，特制定如下监管制度。
一、监督检查对象
取得许可证的印刷企业。
二、监督检查内容
（一）资格条件是否符合情况；
（二）经营活动是否符合《印刷业管理条例》的有关规定。
三、监督检查方式
（一）日常巡查。对城区印刷企业每月不少于2次，每次不少于2家次；对乡镇印刷企业每半年不少于4次，每次不少于2家次。每家印刷企业的检查间隔时间不超过一年；
（二）重点复查。对曾被作出行政处罚或责令改正的场所，自作出行政处罚或责令改正开始一周年内，复查次数不少于2次。
四、监督检查措施
对印刷企业的经营活动进行巡查和复查，重点是对企业有无印刷含有国家明令禁止内容的印刷品，有无执行承印验证制度、承印登记制度、印刷品保管制度、印刷品交付制度、印刷活动残次品销毁制度等五项制度进行检查。发现违法的，除适用简易程序可以作出当场处罚外，立案作出行政处罚。
五、监督检查程序
按照检查计划，认真组织落实检查工作。检查时执法人员不得少于2人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。检查结束后，执法人员应当在场所检查记录本签名，并及时将检查情况录入河北省文化市场技术监管与服务平台。
六、监督检查处理
（一）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且属我局管辖的，根据《印刷业管理条例》相关规定分别作出没收违法所得、警告、罚款、责令停业整顿、吊销许可证等行政处罚；
（二）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且不属我局管辖的，及时相关职能部门进行查处；
（三）发现被检查对象违规经营且涉嫌犯罪的，及时移交司法机关追究刑事责任。
（六）出版活动事项监管
为进一步加强对我县出版活动的管理，发展和繁荣出版产业和出版事业，保障公民依法行使出版自由的权利，特制定如下监管制度。
一、监督检查对象
取得许可证的出版单位。
二、监督检查内容
（一）资格条件是否符合情况；
（二）经营活动是否符合《出版管理条例》、《出版物市场管理规定》的有关规定。
三、监督检查方式
（一）日常巡查。对城区出版单位每月不少于2次，每次不少于2家次；对乡镇出版单位每半年不少于4次，每次不少于2家次。每家出版单位的检查间隔时间不超过一年；
（二）重点复查。对曾被作出行政处罚或责令改正的场所，自作出行政处罚或责令改正开始一周年内，复查次数不少于2次。
四、监督检查措施
对出版活动进行巡查和复查，重点是对单位有无出版含有国家明令禁止内容的出版物等方面进行检查。发现违法的，除适用简易程序可以作出当场处罚外，立案作出行政处罚。
五、监督检查程序
按照检查计划，认真组织落实检查工作。检查时执法人员不得少于2人，并应当向当事人或者有关人员出示证件。检查结束后，执法人员应当在场所检查记录本签名，并及时将检查情况录入河北省文化市场技术监管与服务平台。

六、监督检查处理
（一）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且属我局管辖的，根据《出版管理条例》、《出版物市场管理规定》相关规定分别作出没收违法所得、警告、罚款、责令停业整顿、吊销许可证等行政处罚；
（二）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且不属我局管辖的，及时移交相关职能部门进行查处；
（三）发现被检查对象违规经营且涉嫌犯罪的，及时移交司法机关追究刑事责任。
（七）广播影视类事项监管
为进一步加强对我县广播影视事项的管理，维护社会公共利益，特制定如下监管制度。
一、监督检查对象
依法取得行政许可的被许可人及其从事广播影视行政许可事项的活动。
二、监督检查内容
从事广播影视行政许可事项的活动是否符合准予行政许可时所确定的条件、标准、范围、内容、方式以及有否履行法定义务。
三、监督检查方式
（一）日常巡查。对从事广播影视行政许可事项的活动每年不少于4次。
（二）重点复查。对曾被作出行政处罚或责令改正的对象，自作出行政处罚或责令改正开始一周年内，复查次数不少于2次。
（三）举报核查。
四、监督检查措施
（一）对被许可人从事广播影视行政许可事项活动场所、内容以及履行义务情况，通过实地检查、收听收看等方式依法进行日常检查，检查情况及时反馈被查人；
（二）按投诉举报进行检查。对被许可人资格及其从事的广播影视活动的投诉举报实行首办负责制，第一时间受理并按照责任分工进行核查。
五、监督检查程序。
（一）日常监督检查程序。
按照职责分工属于日常监督检查岗位的，如：收听收看、网上排查等，按日常工作内容、程序开展监督检查；
（二）重点监督检查程序。

事前准备。统计分析本行政区域内广播影视活动发生的事项类别、数量及区域情况，确定监督检查的重点对象、内容及监督检查责任主体、责任人等。
实施检查。以查阅资料、现场检查、投诉举报受理等方式对广播影视业务活动重点监督检查对象和内容依法开展集中检查。检查中做好记录，检查情况及时以书面形式反馈被检查者。有关检查材料要有检查者、被检查者或者委托人签字后归档。
六、监督检查处理
（一）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且属我局管辖的，根据相关规定分别作出警告、罚款、责令停业整顿、吊销许可证等行政处罚；
（二）发现被检查对象违规经营尚不够刑事处罚且不属我局管辖的，及时移交相关职能部门进行查处；
（三）发现被检查对象违规经营且涉嫌犯罪的，及时移交司法机关追究刑事责任。

公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	图书借阅
	管理图书馆开架图书文献，免费向读者提供借阅使用
	图书馆
	0314-8584335

	2
	文物展览
	举办各类文物展览并免费向观众开发
	文保所（博物馆）
	0314-8588411

	3
	文化培训
	免费给文艺骨干及文艺爱好者提供免费培训服务
	文化馆
	0314-8585950

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


