部门职责登记表

部门名称（盖章）

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻落实国家、省、市、县有关水务工作方面的政策、法律、法规、条例和规章；拟订全县水务工作的政策、中长期规划和年度计划。


	组织拟定全县水务发展战略、中长期发展规划和年度计划。 
	办公室

农村水利规划计划股                    
	

	2
	负责提出水务固定资产投资规模和方向、县级财政性资金安排意见，按规定权限审批、核准县规划内和年度计划规模内固定资产投资项目；提出县级水务建设投资安排建议并组织实施，按国家和省、市有关规定监督管理水务系统国有资产。


	对水务资金的使用进行宏观调节
	财务股
	

	
	
	组织贯彻国家、省、市、县有关水务的资产、价费、税收、信贷、财务等经济调节政策
	
	

	
	
	对全县水务系统国有资产进行监督管理。
	
	

	
	
	承担机关财务核算、指导局直属单位财务工作，负责财务监督、承担直属单位内部审计工作
	
	

	3
	负责生活、生产经营和生态环境用水的统筹兼顾和保障；实施水资源的统一管理与监督；拟订全县和跨乡镇水中长期供求规划、水量分配方案并监督实施；组织开展水资源调查评价工作，按规定开展水能资源调查工作；组织实施取水许可、水资源费有偿使用制度和水资源论证、防洪论证制度；负责发布全县水资源公报。


	负责统一管理全县水资源，组织拟订全县和跨乡镇水中长期供求计划水量分配方案并监督实施。


	水资源管理办公室
	

	
	
	组织有关国民经济总体规划、城镇规划及重大建设项目的水资源和防洪论证工作。
	
	

	
	
	组织实施取水许可制度和水资源费征收制度
	
	

	
	
	负责发布全县水资源公报
	
	

	4
	负责水资源保护工作。组织编制水资源保护规划；组织拟订水功能区划并监督实施，核定水域纳污能力，提出限制排污总量建议；指导饮用水水源保护工作，指导地下水开发利用和城镇规划区地下水资源管理工作。


	组织编制水资源保护规划
	水资源管理办公室
	

	
	
	组织拟订水功能区划并监督实施，核定水域纳污能力，提出限制排污总量建议
	
	

	
	
	负责饮用水水源保护工作、地下水开发利用和城镇规划区地下水资源管理工作。


	
	

	5
	负责全县供水管理和城市排水、污水处理、再生水利用的行业管理和行业特许经营的具体实施工作；按照国家供水行业的规程、规范、标准对供水、排水、污水处理、再生水利用实施监督与管理；负责县区污水处理厂的建设、维护、运行管理和污水收集、统一处理及达标排放工作；负责协调城镇建设中的供水管网、线的改、扩、建工作。


	负责全县供水管理和县区排水、污水处理、再生水利用的具体指导工作，编制供水、排水、污水处理、再生水利用的发展规划和年度计划并组织实施
	水政水资办
	

	
	
	负责对供水、排水、污水处理、再生水利用实施监督管理。
	
	

	
	
	负责县区污水处理厂的建设、维护、运行管理和污水收集、统一处理及达标排放工作
	
	

	
	
	负责供水价格核算的组织与论证。


	
	

	
	
	负责排水、污水处理、再生水利用设施设备的使用和安全监督检查。
	
	

	
	
	负责协调城市建设中的供排管网管线的改、扩、建工作。 


	
	

	6
	负责防汛抗旱工作。组织、协调、监督全县防汛抗旱工作，对主要河道和重要水工程实施防汛抗旱调度和应急水量调度；编制全县防汛抗旱预案并组织实施，中型水库汛期调度计划的编制和小型水库汛期调度计划运用的编制和审批；指导全县水务突出公共事件的应急工作。


	组织、协调、监督全县防汛抗旱工作，对主要河道和重要水工程实施防汛抗旱调度和应急水量调度
	建设与管理股
	

	
	
	编制全县防汛抗旱预案并组织实施，中型水库汛期调度计划的编制和小型水库汛期调度计划运用的编制和审批
	
	

	
	
	指导全县水务突出公共事件的应急工作


	
	

	7
	负责节约用水工作。拟订节水方案，编制节约用水规划，制定有关标准，指导和推动节水型社会建设工作。


	拟订节水方案，编制节约用水规划，制定有关标准，指导全县节约用水工作并监督实施，推动节水型社会建设。

	水资源管理办公室
	

	8
	指导水利设施、水域及其岸线的管理和保护，指导、管理主要河道的治理和开发；指导水利工程建设与运行管理，组织实施具有控制性的或跨乡镇的重要水利工程建设与运行管理。


	负责全县水库、河道、堤防和水域及其岸线的管理与保护。
	建设与管理股
	

	
	
	负责全县主要河道的治理和开发
	
	

	
	
	负责水利工程建设与运行管理
	
	

	
	
	负责水务建设市场的监督管理
	
	

	
	
	负责县级和市委托的水利工程建设项目的验收
	
	

	
	
	负责实施具有控制性的或跨乡镇的重要水利工程建设与运行管理。
	
	

	9
	负责水土流失防治工作。拟订全县水土保持规划并监督实施；组织实施水土流失的重点治理、综合防治、预防监督、监测预报；负责县级开发建设项目水土保持方案的审批、验收及监督管理工作；指导县级重点水土保持建设项目的实施。


	拟订全县水土保持规划并监督实施；
	水土保持股
	

	
	
	组织实施水土流失的重点治理、综合防治、预防监督、监测预报
	水土保持股
	

	
	
	负责县级开发建设项目水土保持方案的审批、验收及监督管理工作；
	水政监察大队
	

	
	
	负责指导县级重点水土保持建设项目的实施
	水土保持工作站
	

	10
	指导农村水利工作。组织协调农田水利基本建设；指导农村饮水安全、节水灌溉等工程建设与管理工作；指导农村水利社会化服务体系建设；指导农村水能资源开发工作、水电农村电气化和小水电代燃料工作。


	组织协调农田水利基本建设
	农村水利规划计划股
	

	
	
	负责全县农田水利、灌区、井灌、农村人畜饮水、改水工作；


	
	

	
	
	指导全县农田水利基本建设和农村水利社会化服务体系建设
	农村水利规划计划股
	

	
	
	指导乡镇供水、农村节约用水及农村水利工程管理制度改革
	农村水利规划计划股
	

	
	
	指导农村水能资源开发工作、水电农村电气化和小水电代燃料工作。
	农村水利规划计划股
	

	
	
	完成局领导临时交办的其他工作事项
	农村水利规划计划股
	

	11
	负责重大涉水违法事件的查处，监督、协调重要水事案件的查处，协调、处理部门间和乡镇际间水事纠纷，指导水政监察和水行政执法；负责水行政复议工作。


	负责重大涉水违法事件的查处，监督、协调重要水事案件的查处
	水政水资办
	

	
	
	按照分级负责原则协调处理水事纠纷工作
	水政水资办
	

	
	
	指导水政监察、水行政执法和行政执法监督工作。
	水政水资办
	

	
	
	承办行政复议工作
	水政水资办
	

	12
	开展水务方面科技和外事工作。组织水务科技项目研究、技术引进推广；负责水务行业技术标准、规程规范并监督实施；指导水务服务体系和科技队伍建设与管理，承担水务统计工作，办理有关水务涉外事务。


	组织水务科技项目研究、技术引进推广
	办公室

农村水利规划计划股
	

	
	
	监督水务行业技术质量标准和规程、规范的实施
	办公室

农村水利规划计划股
	

	
	
	组织指导水利科学研究与技术推广工作
	农村水利规划计划股
	

	
	
	承担水务统计工作


	财务股
	

	
	
	认真做好水利基本信息统计、分析工作
	农村水利规划计划股
	

	
	
	负责水务方面的涉外事宜，组织水务行业对外技术合作与交流，配合市水利学会开展相关事宜。


	农村水利规划计划股
	

	13
	承担水库移民管理工作。贯彻执行国家、省、市、县政府关于水库移民工作的方针、政策和法律、法规、条例、条令；负责全县大中型水库移民后期扶持政策的落实工作。
	负责落实水库移民后期扶持政策，为移民登记造册，做好水库移民安置等工作
	水库移民办公室
	

	14
	承办县委、县政府交办的其他事项。


	
	
	

	15
	负责窟窿山水库工程正常运转及县城饮用水源保护工作；负责水库用水调度方案的落实，负责中型水库汛期调度计划的实施；负责水库岸线的管理和保护；负责为县城生活、生产经营和生态环境用水提供保障；负责橡胶坝和河道设施的管理、维修和养护，保障县城水景观持续发挥综合效益
	负责窟窿山水库工程正常运转及县城饮用水源保护工作
	窟窿山水库管理处
	

	
	
	负责水库用水调度方案的落实，负责中型水库汛期调度计划的实施
	
	

	
	
	负责水库岸线的管理和保护
	
	

	
	
	负责为县城生活、生产经营和生态环境用水提供保障
	
	

	
	
	负责橡胶坝和河道设施的管理、维修和养护，保障县城水景观持续发挥综合效益
	
	

	16
	负责全县水土保持工作。为农村水利建设提供技术支持与管理保障。按照有关规定，指导水土保持建设项目的实施。
	对水土保持工程进行规划、勘测
	水土保持工作站
	

	17
	负责宣传贯彻《水法》、《水土保持法》、《防洪法》工作。
	1.对公民、法人或其他组织违反水法规的行为实施行政处罚或者采取其他行政措施；

2.负责全县水政监察人员的培训、考核、执法证件年审工作；

3.配合协助公安、司法部门查处水事治安和刑事案件。
	水政监察大队


	

	18
	及时了解、掌握全县旱情；筹备抗旱物资；推广使用抗旱新产品。
	负责抗旱物资储备、维护及维修，设备租赁

	抗旱服务中心站
	

	
	
	负责抗旱应急饮水工程的勘察设计及规划，并负责具体实施经批准的抗旱应急供水方案
	
	

	19
	指导县内河道的治理和开发；负责全县河道砂石料的管理，县城防洪坝的安全运行和管理
	指导县内河道的治理和开发
	河道管理处
	

	
	
	负责全县河道砂石料的管理
	
	

	
	
	县城防洪坝的安全运行和管理
	
	

	20
	负责县城供水工作


	负责县城供水工作，保障饮水安全
	供水管理服务中心


	

	21
	负责山前电站的安全运行与管理工作
	负责山前电站的安全运行与管理工作
	山前电站管理处
	

	22
	负责大河西电站的安全运行与管理工作
	负责大河西电站的安全运行与管理工作
	大河西电站管理处
	


与相关部门的职责边界

部门名称:滦平县水务局

	序号
	管理事项


	相关部门


	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	水资源保护与水污染防治
	环保局
	对水环境质量和水污染防治负责；发布水环境信息
	
	

	
	
	水务局
	负责对饮用水源地和划定的水工程管理范围的水资源保护管理工作；发布水资源信息中涉及水环境质量的内容
	
	

	2
	河道采砂管理
	国土局
	对保障河道内采砂石资源合理开发利用负责
	《河北省河道采砂管理规定》
	

	
	
	水务局
	对影响防洪安全、河势稳定、提防安全负责
	
	


公共服务事项

部门名称:滦平县水务局

	序号
	服务事项
	主要内容
	活动时间


	责任科室及联系电话



	1
	“世界水日”和

“中国水周”活动


	宣传国家有关水法律法规和水资源保护的政策规定，开展现场咨询。活动载体:发放水法律法规及节约用水宣传资料、图板展示、开展问卷调查等活动;“世界水日”前后在广播、电视、报纸等媒体上进行相关宣传报道;通过“数字电影下乡”渠道放映节水公益宣传片;在社区、乡镇悬挂相关横幅、张贴宣传画及宣传牌。
	3月22日一28日


	水政监察大队

	2
	水利科技推广和技术服务


	开展水利科技推广咨询和技术服务。
	全年
	办公室

农水股

	3
	水利行业安全生产宣传活动


	组织开展水利行业安全生产月活动;宣传水利安全生产有关法律法规知识。
	不定期


	建管股


