涉县平安街道办事处责任清单
一、部门职责登记表  
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	宣传贯彻落实党和政府的各项方针、政策和国家的法律法规，执行党的决议、决定，根据国家的政策、规定，制定实施的具体方案和办法。
	宣传贯彻落实党和政府的各项方针、政策和国家的法律法规，执行党的决议、决定，根据国家的政策、规定，制定实施的具体方案和办法。
	党政办公室
	

	2
	领导街道办事处和工会、共青团、妇联、社区、居民委员会等群众组织，支持和保证行政组织、经济组织和群众自治组织依照法律和各自章程充分行使职权，协调好各方面的关系；讨论决定本街道经济建设，制定并组织实施辖区经济发展规划，推动、帮助社区经济发展。
	领导街道办事处和工会、共青团、妇联、社区、居民委员会等群众组织，支持和保证行政组织、经济组织和群众自治组织依照法律和各自章程充分行使职权，协调好各方面的关系。
	党政办公室
	

	
	
	制定并组织实施辖区经济发展规划，推动、帮助社区经济发展。
	社会事务办公室
	

	
	
	负责财务的收支和会计制度，及时记账、结账、按时上交报表，定期公开街道办事处的财务收支情况。
	财政所
	事业单位

	
	
	搞好街道办事处和社区服务站的财务预算及结算申报工作，配合相关部门搞好社区居委会的财务审计及税务、工商等部门登记、注册工作。
	财政所
	事业单位

	
	
	管理街道自有和国有资产。
	财政所
	事业单位

	3
	抓好本街道非公有制经济组织、社会团体、中介组织的党建工作。
	抓好本街道非公有制经济组织、社会团体、中介组织的党建工作。
	党政办公室
	

	4
	讨论决定本街道城市管理、社区建设和社区服务等方面的重大问题。组织社区居民开展爱国卫生运动；组织居民委员会、驻地单位和城镇居民开展社区建设，繁荣社区文化，发展社区教育、科技、卫生、体育等服务事业；领导本街道的思想政治工作、民主法制建设和精神文明建设，组织开展社区精神文明创建活动以及开展科普活动；搞好待业人员管理、劳动就业推荐，组织防灾救灾、社会救助，做好社会保障工作。
	做好辖区内市容市貌整治和形式多样的文化活动，开展爱国卫生工作。
	社会事务办公室
	

	
	
	开展“文明单位”、“文明楼院”、“文明小区”等群众性文明创建活动。
	社会事务办公室
	

	
	
	负责教育、文化、体育、广电、宣传等工作。
	社区综合服务中心
	事业单位

	
	
	负责开展法制宣传教育工作，落实普法规划。
	党政办公室
	

	
	
	负责劳动就业服务、居民养老保险、居民医疗保险等社会保障工作。
	社区综合服务中心
	事业单位

	
	
	负责社会救助工作，搞好城镇居民最低生活保障的审核工作，并进行动态管理。
	社区综合服务中心
	事业单位

	
	
	开展拥军优属服务活动，维护老年人的合法权益，促进社区残疾人工作的进一步开展。
	社区综合服务中心
	事业单位

	5
	指导和帮助居民委员会工作及人民调解工作；反映社区居民的意见和要求，处理群众来信来访事项；搞好社会治安综合治理，维护地区稳定。
	指导和帮助居民委员会工作。
	社会事务办公室
	

	
	
	负责建立居民户口管理档案，实行各个社区及派出所户籍管理的数字化、常态化。
	社区综合服务中心
	事业单位

	
	
	负责居民户口的迁入、迁出和注销，实行一户一档。
	社区综合服务中心
	事业单位

	
	
	负责户籍管理的制度化、规范化。
	社区综合服务中心
	事业单位

	
	
	负责各个社区服务站的管理，搞好辖区内统计工作。
	社会事务办公室
	

	
	
	指导社区服务和居委会的换届工作，创新社区管理机制，配合县人大做好人大代表的选举。
	社会事务办公室
	

	
	
	加强居民住宅小区业主委员会指导、监督。
	社会事务办公室
	

	
	
	接待居民来信、来访，化解社会矛盾，维护社会稳定。
	党政办公室
	

	
	
	指导和帮助人民调解工作。
	党政办公室
	

	
	
	配合县政法各部门搞好群防群治，建立社会治安长效机制。
	党政办公室
	

	
	
	搞好辖区社会治安综合治理和群众矛盾纠纷集中排查调处工作。
	党政办公室
	

	
	
	加强刑满释放人员的管理和教育。
	党政办公室
	

	6
	做好计划生育工作。
	贯彻执行党和国家的计划生育政策，落实人口计划，制定本辖区的计划生育工作规划。
	计划生育服务中心
	事业单位

	
	
	加强培训，提高计生人员的政治和业务素质。
	计划生育服务中心
	事业单位

	
	
	负责育龄妇女的普查、妇女病防治、计生服务、计生协会等工作。
	计划生育服务中心
	事业单位

	7
	加强街道党工委自身建设，抓好党风廉政建设，落实党风廉政建设责任制；办理县委、县政府交办的其他事项。
	加强街道党工委自身建设，抓好党风廉政建设，落实党风廉政建设责任制。
	党政办公室
	

	
	
	承办县委、县政府交办的其他事项。
	党政办公室
	


二、公共服务事项登记表

	序号
	服 务 事 项
	主 要 内 容
	承办机构

	1
	生育政策咨询
	计划生育法律、法规、政策咨询，生育审批服务指导。
	计划生育服务中心

	2
	奖励扶助和特别扶助政策咨询
	部分计划生育家庭奖励扶助政策和计划生育特别扶助政策咨询。
	计划生育服务中心

	3
	社保政策咨询服务
	为广大群众开展社保政策咨询服务。及时发放政策汇编、宣传小册子等资料，让基层群众及时了解最新的社保政策。
	社区综合服务中心

	4
	居家养老服务
	开展关爱高龄、困难和失能老人活动。
	社区综合服务中心

	5
	民政福利、帮扶救助、社会救济
	以辖区困难、低保人员为主要对象开展生活保障申领及临时困难救助活动。
	社区综合服务中心

	6
	流动人口育龄妇女服务
	流动人口育龄妇女进行孕环情况检查。
	计划生育服务中心


三、事中事后监督管理制度
（一）再生育事项监督
（二）计划生育家庭奖励扶助金、计划生育特别扶助金等政府专项资金的监管

（一）再生育事项监督

一、监督检查对象

取得再生育证的相对人。

二、监督检查内容

1.是否存在冒用再生育证的情况。

2.是否存在离婚等可致的许可变更、撤销或注销的情况。

三、监督检查方式

1.开展相关行政审批事项事后监督检查。

2.配合县计生局对受理的行政许可投诉、举报案件依法进行调查处理。

3.法律、法规规定的其他监督方式。

四、监督检查措施

开展相关行政审批事项事后监督检查：对再生育审批人员进行随访，是否存在已出生或离婚等随访。

五、监督检查程序

1.制定检查计划。

2.实施检查。

六、监督检查处理

1.发现被许可人存在《中华人民共和国行政许可法》规定的欺骗、弄虚作假的行为，将情况反映给县计生局，由其依法撤销许可。

2.在许可事项审查和监督检查过程中，发现有离婚且未怀孕等情况的，将情况反映给县计生局，由其依法撤销许可。

（二）计划生育家庭奖励扶助金、计划生育特别扶助金等政府专项资金的监管

一、监督检查对象

计划生育家庭奖励扶助金、计划生育特别扶助金扶助对象。

二、监督检查内容

1.扶助金是否发放到位。

2.扶助对象是否存在户口已迁出或者死亡等原因致不符合扶助条件的情况。

三、监督检查方式

1.每年通过派出所进行核查。

2.平时若有举报，立即组织人员进行核查。

四、监督检查措施

街道委派工作人员将不符合条件的核实结果告知当事人。

五、监督检查程序

1.制定检查计划。

2.实施检查。

六、监督检查处理

发现户籍迁出本辖区的或者有死亡情况的，立即终止其奖扶金或特扶金的发放资格；发现扶助对象通过隐瞒、欺骗等手段骗取扶助金的，立即终止发放资格，已发放的追回。

















































































