邯郸市永年区民政局

责

任

清

单

调整前原有部门职责11项，调整后部门职责11项。

部门职责登记表

部门名称：永年区民政局（盖章）
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	贯彻执行国家、省、市民政事业发展法律法规、政策、规划，拟订全区民政事业发展规划和民政工作规范性文件并组织实施；负责民政行业标准化工作；负责行政处罚听证工作。拟订全区社会工作、志愿服务政策和标准，会同有关部门推进社会工作人才队伍建设和志愿者队伍建设。


	拟订全区民政工作发展规划和年度工作计划
	办公室
	

	
	
	负责机关文电、督查督办、信息、保密、信访、政务公开、新闻宣传、文书档案管理及会务、后勤保障等工作
	
	

	
	
	拟订全区民政事业发展规划和民政事业资金管理办法
	
	

	
	
	负责民政统计管理和机关及下属单位预决算、财务、资产管理和内部审计工作
	
	

	
	
	指导和监督中央、省、市、区拨付的民政事业资金管理工作
	
	

	
	
	负责机关和下属单位的人事管理、机构编制、教育培训及队伍建设等工作
	
	

	
	
	负责机关和所属事业单位职业技能鉴定、职称评定申报等工作
	
	

	
	
	负责机关离退休干部工作，指导下属单位离退休干部工作。
	
	

	2
	承担依法对全区社会团体（含异地商会）、社会服务机构管理和监察责任，依法对全区社会组织进行管理和监督检查。承担区社会组织党委日常工作。

拟订全区城乡社区治理和基层群众自治政策。指导城乡社区治理体系和能力建设，提出加强和改进基层政权建设的建议，推动基层民主政治建设。


	拟订全区城乡基层群众自治建设和社区治理政策。
	社会组织管理科
	

	
	
	提出加强和改进城乡基层政权建设的建议，推动基层民主政治建设。
	
	

	
	
	指导乡镇、街道办事处和基层群众自治组织、社区干部培训工作。
	
	

	
	
	指导村（居）民委员会民主选举、民主决策、民主管理和民主监督，推动村（居）民自治、村（居）务公开。
	
	

	
	
	负责基层群众自治组织和社区干部表彰工作。
	
	

	
	
	拟订全区社会团体、基金会、社会服务机构等社会组织监督管理办法。
	
	

	
	
	按照全区社会团体、社会服务机构等社会组织监督管理权限进行管理和执法监督。
	
	

	
	
	承担区社会组织党委的日常工作。
	
	

	
	
	指导全区社会组织党群建设等工作。
	
	

	3
	负责临时救助、生活无着流浪乞讨人员救助工作。参与拟订住房、教育、司法救助等相关办法；统筹推进、督促指导、监督管理全区养老服务工作。拟订全区养老服务体系建设规划、政策、标准并组织实施，承担老年人福利和特殊困难老年人救助工作。拟订全区残疾人权益保护政策并组织实施。统筹推进残疾人福利制度建设和康复辅助器具产业发展。拟订全区儿童福利、孤弃儿童保障、收养登记、儿童救助保护政策、标准。健全农村留守儿童关爱服务体系和困境儿童保障制度。办理本地内地居民的结婚登记、离婚登记、婚姻证件的补证。

	推进婚俗和殡葬改革，拟订全区婚姻、殡葬、残疾人权益保护、生活无着流浪乞讨人员救助管理政策
	社会事务科
	

	
	
	参与拟订全区残疾人集中就业扶持政策
	
	

	
	
	指导婚姻登记机关和残疾人社会福利、殡葬服务、生活无着流浪乞讨人员救助管理机构相关工作
	
	

	
	
	指导开展家庭暴力受害人临时庇护救助工作。
	
	

	
	
	负责经营性公墓管理和执法监督，负责处理全区殡葬事务。
	
	

	
	
	负责全区收养登记工作，负责全区火化证、骨灰安放证、婚姻登记证的发放和管理。
	
	

	
	
	负责统筹推进、督促指导、监督管理养老服务工作
	
	

	
	
	指导全区养老服务、老年人福利机构管理工作。
	
	

	
	
	拟订促进全区慈善事业发展相关政策、措施，制订慈善信托、慈善组织及其活动管理办法
	
	

	
	
	负责社会公益性慈善捐赠监管工作
	
	

	
	
	拟订全区福利彩票管理制度，监督福利彩票的开奖和销毁
	
	

	
	
	拟订全区儿童福利、儿童收养和儿童救助保护政策、标准
	
	

	
	
	健全农村留守儿童关爱服务体系和困境儿童保障制度
	
	

	
	
	指导全区儿童福利、收养登记、救助保护机构管理工作。
	
	

	4
	拟订全区社会救助政策、标准，统筹社会救助体系建设、负责城乡居民最低生活保障、特困人员救助供养工作；负责低保家庭经济状况信息查询与核对等工作；拟定全区城乡居民最低生活保障、特困人员救助供养；承办中央和省、市、区级困难群众救助补助资金的分配和监管工作。

	    指导全区城乡低收入家庭收入核定管理工作
	社会救助科


	

	
	
	    负责全区低保家庭经济状况信息查询与核对
	
	

	
	
	参与拟定全市医疗、住房、教育、就业、司法救助相关办法
	
	

	
	
	会同相关部门建立救助申请家庭经济状况核对核查协调联动机制，研究制定具体的信息查询办法
	
	

	
	
	负责城乡低保信访举报的受理及复核工作
	
	

	
	
	协助开展城乡低保数据统计工作
	
	

	
	
	对乡镇低保核查认定工作进行业务指导
	
	

	5
	    贯彻落实国家、省、市各项扶贫开发方针政策和法律法规，组织落实国家和省、市扶贫开发规划，拟订全区扶贫开发中长期规划和年度计划并组织实施。
	负责全区贫困识别和动态调整工作
	精准扶贫科


	

	
	
	负责扶贫开发工作成效考核评估工作
	
	

	
	
	负责全区贫困状况的统计和监测工作，组织实施贫困退出工作
	
	

	
	
	指导监督财政专项扶贫资金使用管理
	
	

	
	
	协调社会各界的扶贫开发工作
	
	

	
	
	负责扶贫开发重大事项调查研究
	
	

	
	
	组织实施扶贫开发政策、责任、工作落实情况督促检查
	
	

	
	
	配合有关部门拟订财政专项扶贫资金管理办法，开展绩效评价
	
	

	
	
	提出财政专项扶贫资金分配意见建议
	
	

	
	
	承担区扶贫开发和脱贫工作领导小组办公室职责
	
	

	
	
	负责扶贫开发宣传报道和信息发布工作
	
	

	6
	拟订全区婚姻管理政策并组织实施，推进婚俗改革，负责婚姻服务机构管理工作。
	宣传婚姻法律法规、倡导文明婚俗，开展婚姻辅导服务。
	婚姻登记处
	

	
	
	宣传婚姻法律法规
	
	

	7
	拟定全区、乡（镇）行政区划总体规划；负责乡（镇）行政区域设立、撤销、调整、界线变更乃政府驻地迁移的调查、论证和申报工作。

负责全区地名管理工作，承办村以上地名的命名、更名的申报和审核工作，收集、整理、更新地名资料；依法规范全区城乡地名标志设置和管理。

负责区际边界勘界定和区际边界争议调处；组织、协调、指导乡（镇）行政区域界线勘定和管理；指导调查和调处乡镇际边界争议。
	负责乡镇行政区域及乡镇、街道办事处的设立、命名、撤销、更名和政府驻地迁移的调查论证、管理工作
	地名委员会办公室
	

	
	
	负责行政区域界线的勘察和管理工作
	
	

	
	
	负责地名标志管理及重要自然地理实体命名、更名的审核报批工作
	
	

	
	
	负责编辑和审定全区行政区划图和标准地名的书图资料
	
	

	
	
	承担行政区域界线的勘定、变更、日常管理和联合检查工作
	
	

	
	
	指导乡镇（街道）社区划分工作。
	
	

	
	
	组织开展地名公共服务工程建设
	
	

	8


	拟订全区殡葬管理政策、服务规范并组织实施，推进殡葬改革，指导殡葬服务机构管理工作。


	殡葬管理应当大力推行火葬改革土葬，破除封建迷信丧葬陋习，提倡文明、节俭办丧事。
	殡葬改革管理所


	

	
	
	负责殡葬管理的监督、检查工作。
	
	

	
	
	负责全区殡葬改革工作的管理
	
	

	
	
	各级殡葬管理机构在同级民政部门的领导下，负责殡葬管理的日常工作。
	
	

	
	
	负责殡改政策、法规的宣传和落实
	
	

	
	
	对违反政策、法规的事项进行处罚
	
	

	
	
	对殡仪馆、骨灰堂管理，办理《遗体准运证》规范丧葬用品市场。
	
	

	9
	负责全区流浪、乞讨人员的收容遣送工作。


	牵头开展城市无着的流浪、乞讨人员的临时救助，医疗救助、护送返乡，夏季送清凉、冬季送温暖等工作。
	救助管理站
	

	10
	负责儿童护理、康复、教育、收送养等服务工作
	一切为了儿童，为了儿童的一切，全心全意为孤残儿童服务，大力倡导满意服务新理念，加强服务管理提高服务水平，让更多孤残儿童享受到关心和爱护，同正常儿童一样共享一片蓝天。
	儿童福利院
	

	11
	负责提供殡仪服务、殡葬礼仪服务、遗体处理服务
	具体负责（遗体运输、遗体冷藏、遗体防腐）遗体火化、骨灰安葬安放服务。
	火化场
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