
高邑县公安局职责任务清单

序号 内设机构名称
对应部门“三定”规定主要职责

及内设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 指挥中心

负责全局警务协调、指挥工作；
掌握业务工作、中心工作、重大任务
情况，承担全县 110 接处警和社会联
动工作、协调处理紧急警务、公安应
急管理和突发事件的警力调整、调度，
承担授权的有关指挥协调工作；检查
指导全局各单位值班备勤等工作。负
责全局日常工作的协调和督察督办，
负责文电、会务、机要、档案、政务
公开等工作；负责公安机关密码、密
码设备的管理工作。负责掌握全局重
点工作开展和进展情况，对公安工作
的重点、热点和前瞻性问题进行调查
研究，提出指导性意见和建议；

1 负责全局警务协调、指挥工作；

2

掌握业务工作、中心工作、重大任务情况，
承担全县 110 接处警和社会联动工作、协调
处理紧急警务、公安应急管理和突发事件的
警力调整、调度，承担授权的有关指挥协调
工作；

3 检查指导全局各单位值班备勤等工作；

4
负责全局日常工作的协调和督察督办，负责
文电、会务、机要、档案、政务公开等工作；

5
负责公安机关密码、密码设备的管理工作。
负责掌握全局重点工作开展和进展情况，对
公安工作的重点、热点和前瞻性问题进行调
查研究，提出指导性意见和建议；



1 指挥中心

负责起草本局重要文件、综合文
稿、领导讲话、信息简报；负责本局
保密工作，负责公安系统业务统计工
作；承办县政府交办的工作，承办人
大代表建议、政协委员提案答复工作。

6
负责起草本局重要文件、综合文稿、领导讲
话、信息简报；

7
负责本局保密工作，负责公安系统业务统计
工作；

8
承办县政府交办的工作，承办人大代表建议、
政协委员提案答复工作；

2 情报中心

负责规划、指导全县公安情报工

作，开展情报搜集、分析、研判；负

责全县人力情报体系整体规划和统筹

管理，负责情报平台建设、应用和管

理，依托情报平台牵头开展重点人员

动态管控和重大事件预警防范工作；

负责推动公安内外部数据资源整合、

应用工作；负责情报队伍的业务培训

工作；负责情报交流协作工作；负责

系统业务统计工作。

1
负责规划、指导全县公安情报工作，开

展情报搜集、分析、研判；

2
负责全县人力情报体系整体规划和统筹

管理，负责情报平台建设、应用和管理，依
托情报平台牵头开展重点人员动态管控和重
大事件预警防范工作；

3
负责推动公安内外部数据资源整合、应

用工作；负责情报队伍的业务培训工作；

4 负责情报交流协作工作；

5 负责系统业务统计工作；

3 政治处
负责公安机关的机构编制、人事

管理和警衔管理工作；负责公安队伍

教育训练工作；

1
负责公安机关的机构编制、人事管理和

警衔管理工作；负责公安队伍教育训练工作；

2
组织开展全县公安民警健康保护、职业

化训练和心理训练；



3 政治处

负责公安机关宣传和文化建设工
作，宣传公安机关在维护社会治安工
作中的重大举措、主要成绩，参与对
重大案件的现场采访报道；负责全县
警察公共关系建设及和谐警民关系建
设；统筹管理公安新闻资源和宣传阵
地，负责公安系统紧急事件新闻舆论
的应对、引导工作和重大事项新闻发
布工作；研究拟订公安队伍管理制度，
收集、掌握、分析、职业化建设，负
责队伍考核工作；承担政治处综合性
工作。

3

负责公安机关宣传和文化建设工作，宣
传公安机关在维护社会治安工作中的重大举
措、主要成绩，参与对重大案件的现场采访
报道；

4
负责全县警察公共关系建设及和谐警民

关系建设；

5
统筹管理公安新闻资源和宣传阵地，负

责公安系统紧急事件新闻舆论的应对、引导
工作和重大事项新闻发布工作；

6
研究拟订公安队伍管理制度，收集、掌

握、分析、职业化建设，负责队伍考核工作；

7
承担政治处综合性工作；

4 纪检监察室

负责机关和执法勤务机构的党

建、精神文明建设及群团等工作，指

导派出机关党建、精神文明建设及群

团等工作；承担机关和派出机关、执

法勤务机构党风廉政建设具体工作。

1
负责机关和执法勤务机构的党建、精神

文明建设及群团等工作，指导派出机关党建、
精神文明建设及群团等工作；

2
承担机关和派出机关、执法勤务机构党

风廉政建设具体工作；

5 警务保障室
负责指导全县公安机关的财务、

装备、被装、基建、后勤服务等工作；

1
负责指导全县公安机关的财务、装备、

被装、基建、后勤服务等工作；

2
负责制定并组织实施全县公安装备建设

规划，组织购置、储存、调拨、发放装备物
资、警服警衔标志；



5 警务保障室
负责机关生活、车辆管理、业务

管理、安全保卫等行政管理工作； 3
负责机关生活、车辆管理、业务管理、

安全保卫等行政管理工作；

6
科技信息通信

股

拟订公安科技信息化发展规划，
组织实施科技强警战略；组织公安科
研攻关、技术推广及公安专用装备研
发工作；负责全县公安信息通信网技
术建设、网络安全管理、信息资源数
据库及相关系统的建设、维护、管理
和推广应用工作，管理各种通信资源；
负责跨地区警务活动、大型活动和处
置突发事件的通信勤务保障工作；负
责全县公安信息、警务查询等技术咨
询与服务；指导县公安局信息中心的
工作。

1
拟订公安科技信息化发展规划，组织实

施科技强警战略；组织公安科研攻关、技术
推广及公安专用装备研发工作；

2
负责全县公安信息通信网技术建设、网

络安全管理、信息资源数据库及相关系统的
建设、维护、管理和推广应用工作，管理各
种通信资源；

3
负责跨地区警务活动、大型活动和处置

突发事件的通信勤务保障工作；

4
负责全县公安信息、警务查询等技术咨

询与服务；

5 指导县公安局信息中心的工作；

7 信访股

负责全县公安信访工作。受理和
承办群众来信、来访、来电和网上投
诉的涉警信访事项；复查信访人员对
县级公安机关的信访事项处理意见不
服提出请求的信访事项；直接参与重
大信访案件的查办工作；研究分析全
县公安信访形势，及时提出整改工作
建议。

1 负责全县公安信访工作；

2
受理和承办群众来信、来访、来电和网

上投诉的涉警信访事项；

3
复查信访人员对县级公安机关的信访事

项处理意见不服提出请求的信访事项；

4
直接参与重大信访案件的查办工作；

5
研究分析全县公安信访形势，及时提出

整改工作建议；




