
办理失业保险流程图

参保职工法定劳动年龄内，非因本人意愿中断

就业，按规定缴纳失业保险，且缴费满 1年以

上者,有求职要求,并进行失业登记。

参保单位自解除合同 15日内将失业人员资料送失

业保险经办机构备案。材料：1、档案；2、失业人

员花名册；3、解除（终止）劳动合同书。

领取失业金期间重新就业再次失业

者，缴费时间重新计算，可与前次未

领失业金合并计算，但最长不超过

24个月，重新就业不满 1年失业的，

可申请应领而未领取的失业金。

单位通知失业人员 60 天内，开通社

保卡银行功能。扫描二维码，下载并

安装【河北人社】APP，自助申领失

业金。

查看实际缴费、视同缴费、累计缴费

月数，剩余领取月数，本次领取月数，

合并领取月数，社保卡银行账户信息

是否准确。并可点击查看参保机构、

缴费月数、待遇政策、不通过原因详

情。

领取失业金期间死

亡的，其家属领取

丧葬补助和抚恤金

有下列情形停支失业金：

1、重新就业；2、应征服

兵役；3、移居境外；4、
享受养老保险；5、判刑、

收监、劳动教养。

在下月 10日前可到

经办机构参加为失

业人员组织的职业

培训、职业指导、职

业介绍。

办理社保补贴、小

额担保贷款及其他

优惠政策

每月通过银行社保卡发放失业金。



创业担保贷款流程

个 人 申 请

带身份证或社保卡

赵县户籍 18 周岁以上（男不超过 53 周岁，女不超过 43 周岁），

身体健康，诚实守信，具有完全民事行为能力，凡持《就业创

业证》（含《就业失业登记证》）的城镇登记失业人员、就业

困难人员、退役军人、刑满释放人员、高校毕业生、化解产能

过剩职工和失业人员、返乡创业农民工、自主创业农民、网络

商户、建档立卡贫困户。（已享受公益岗位或灵活就业社会保

险补贴优惠政策的除外）。

就 业 科 审 核

办理就业创业证

办理营业执照 到行政审批局办理

就业服务中心把贷款资料交到经办银行，银行对贷款人的

创业项目、信用状况、偿债能力等进行审核，对符合贷款

条件的人员签订合同并放款，对不符合放款条件的，及时

通知借款人并说明原因，需要补充完善手续的一次性告知

贷款申请人。

银行办理贷款

财 政 贴 息

就业服务中心审批

1、赵县创业担保贷款审批表 2份（就业服务中心发放制

式表格）。

2、贷款人提供：身份证、户口本（首页及本人页）《就

业创业证》、营业执照正副本、大专以上者需提供毕业证、

复员转业军人需提供退伍证等以上资料的原件及复印件

2份，申请人结婚证及配偶身份证复印件。

3、担保人：赵县机关事业单位公职人员证明（制式表格

单位盖章），连续一年工资流水，提供身份证原件及复印

件 2份。

每季度末月 15日前，银行将本季度利息申请等资料交到

就业服务中心审核，审核通过后向财政局申请贴息。



小微企业申请创业担保贷款流程图

小微企业申请

就 业 科 审 核

赵县户籍 18周岁以上（男不超过 57周岁，

女不超过 47周岁）身体健康，诚实守信，具

有完全民事行为能力，当年（申请资格审核

前 12个月内）新招用符合创业担保贷款申请

条件的人数达到企业现有在职职工人数

15%，并与新招用员工签订 1年以上劳动合

同。

就 业 科 审 批

1.小微企业营业执照副本。

2.法定代表人身份证。

3.企业职工花名册和新招用人员劳动合同。

4.招用符合条件人员的人员身份证。

银行办理贷款

就业服务中心对资料齐全的小微企业联合经

办银行对其经营场地实地考察，对考察合格的

移交经办银行办理担保手续，银行对贷款人的

创业项目、信用状况、偿债能力等进行审核，

对符合贷款条件的人员签订合同并放款，对不

符合放款条件的，及时通知借款人并说明原

因，需要补充完善手续的一次性告知贷款申请

人。

财 政 贴 息
每季度末月 15日前，银行将本季度利息申请

等资料交到就业服务中心审核，审核通过后向

财政局申请贴息。



援企稳岗补贴申领流程图

通过网报系统，提交稳岗返还申请，完善对

照开户银行信息，下载《稳岗返还资金申请

表》，打印一式五份，加盖公章。

↓

开具符合环保政策、产业结构调整政策有关

承诺书，并在“信用中国河北网站”打印信

用记录，加盖公章。

↓
将材料送交失业保险窗口，汇总审核后，送

市局审批。

↓

市局审批公示通过后，将款项打到赵县支出

户，再发到企业提供有关账户上。



























被征地农民社会保障措施和费用落实审核

自然资源和规划局出具征收集

体用地有关情况的函

市人社局在 7个工作日内审核并在

《被征地农民社会保障落实情况审

核认定表》上签署意见并加盖公章，

纸质材料反馈至自然资源和规划

局。

人社局养老科组卷，7个工作日

内报市人社局审核。

人社局养老保险科填写《被征地农

民社会保障落实情况审核认定

表》，出具书面报告，由政府主管

领导签署意见

自然资源和规划局按照核定额度将社会

保障费足额划入指定的预存专户，征地

批准后及时划入基金专户。

人社局养老科核算社会保障费和

风险基金金额，并告知自然资源和

规划局



企业职工提前退休申请

个人或档案保管机构持相关手续向业务科室申请病

退，单位对申请人资格进行审核、公式、上报

业务科室受理病退材料，上报市人社局，由市

人社局统一办理提前退休人员的初次鉴定

市人社局审核通过后，正常办理退休手续

业务科室按照病退条件严格审核申请人提交的

申报材料、人事档案及养老保险缴费情况



职工退休信息认定

随

到

随

办

档案保管机构持职工档案向养老科申请办理

出生年月及参公时间及视同缴费年限的认定

手续向业务科室申请认定档案

养老科科室受理并审核，将认定审批表纸质

材料反馈至档案保管机构（经办科室签章）



专业技术职务任职资格评审办理流程

个人申报
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