
晋州市公务员局职责任务清单

序号 内设机构名称
对应部门"三定"规定主要职责及内

设机构具体职责
序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1
干部股

（公务员股）

负责全市公务员队伍建设，承担公

务员职位分类、职务任免与升降、

交流与回避、新录用人员任职定级、

辞职、辞退、职位聘任等制度的组

织实施；负责全市公务员、选调生

和党群系统事业单位工作人员招录

招聘计划的统筹规划、申报、审批

一级考试考察录用等工作；负责市

法院、检察院单独职务序列有关职

务任免的审核备案工作；负责全市

公务员及参照公务员法管理事业单

位人员调配；负责党群、乡镇系统

事业单位人事管理；负责全市公务

员年度统计工作；负责全市干部信

息管理系统建设和日常维护工作。

1

负责全市公务员队伍建设，承担公务员职位分类、职务

任免与升降、交流与回避、新录用人员任职定级、辞职、

辞退、职位聘任等制度的组织实施；

2

负责全市公务员、选调生和党群系统事业单位工作人员

招录招聘计划的统筹规划、申报、审批一级考试考察录

用等工作；

3
负责市法院、检察院单独职务序列有关职务任免的审核

备案工作；

4
负责全市公务员及参照公务员法管理事业单位人员调

配；

5 负责党群、乡镇系统事业单位人事管理；

6 负责全市公务员年度统计工作；

7 负责全市干部信息管理系统建设和日常维护工作；


