
附件1

部门职责登记表

部门名称：元氏县供销合作社(盖章)                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻上级有关农村工作和社会发展的方针、政策，制定全县供销合作社的发展战略和发展规划。
	组织实施全县供销合作社改革发展方案，贯彻落实有关基层供销合作社改革发展工作政策，研究拟订全县供销合作社发展战略和规划，并组织实施
	基层科
	

	2
	维护供销合作社章程赋予的合法权益，协调与政府部门、社会组织的关系，参与和推动有关地方性法规和规章的制定，促进合作经济的发展
	指导全县供销社体制改革和供销社合作经济组织建设
	基层科
	

	
	
	参与和推动有关地方性法规和规章的制定
	基层科
	

	
	
	统筹协调全县供销社农业综合开发、农业产业化经营，组织系统扶贫、开发项目申报
	基层科
	

	
	
	负责对县供销社主管各类社团组织（协会）的管理
	基层科


	

	3
	按照县政府授权，对重要农业生产资料、农副产品、烟花爆竹和再生资源经营进行组织、协调、管理；负责管理棉花、化肥、农药、羊毛、救灾物资等重要物资的储备工作
	指导直属企业做好棉花、农副产品、烟花爆竹、再生资源等重要商品经营的业务经营
	业务科
	

	
	
	协调管理化肥、农药、羊毛、救灾物资等重要物资的储备
	业务科 
再生资源管理办公室
	

	
	
	指导县社系统做好农资的业务经营
	基层科


	

	4
	按照《河北省食盐加碘消除碘缺乏危害监督管理条例》和有关规定，根据县政府授权，具体负责流通领域盐业行政管理，负责食盐批发、零售的监督管理和许可证管理，负责市场工业用盐的归口经营并做好全县食盐专营工作
	承担流通领域盐政管理和盐政执法任务，依法查处盐业违法行为
	盐政管理所
	

	
	
	负责食盐专营管理
	盐政管理所
	

	
	
	落实全县食用碘盐规划
	盐政管理所
	

	
	
	协助有关部门抓好有关盐业政策规定的贯彻落实
	盐政管理所
	

	5
	指导全县供销社的业务活动，参与和推动农业产业化经营，开拓城乡市场。
	负责大型商品交易会的组织和横向经济协作工作
	业务科
	

	
	
	指导基层供销社系统种植、养殖及农副产品加工型龙头企业建设，引导和规范农副产品市场体系建设
	基层科
	

	
	
	负责供销社系统建设项目的合作、协调、管理
	业务科
	

	
	
	组织新农村现代流通服务网络工程项目申报
	基层科
	

	
	
	组织协调系统重大科技开发、技术引进、智力引进、科技攻头和科技推广应用
	基层科
	

	
	
	研究开拓城乡市场，推广连锁、配送、代理等现代营销方式工作
	业务科
	

	
	
	拟定并组织实施供销社流通体系建设规划，指导全县供销社流通网络及流通服务体系建设
	基层科
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

	
	
	组织研究农村现代流通体系的政策措施，推进全县供销社推广应用现代流通方式，建设现代经营服务网络
	基层科
	

	
	
	实施政府部门和市社主导的有关供销社流通网络建设工程
	基层科
	

	
	
	拟定县社信息化发展规划，指导系统信息化建设
	基层科
	

	6
	指导全县供销合作社社属企业改革，建立现代企业制度。管理运营本级社社有资产，对直属企事业单位行使出资人职能。
	组织指导社属企业做好改革、改制工作，完善法人治理结构，建立现代企业制度
	人教科
	

	
	
	负责社有资产的管理、监督和保值增值等
	资产科 财务科
	

	7
	承办县委、县政府和市供销社交办的其他事项。
	
	
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据；

    2.承担行政职能的部门管理的事业单位（机构）的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：                  填报时间：         联系电话： 

附件2

与相关部门的职责边界登记表

部门名称：元氏县供销合作社(盖章)

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	盐业行政管理
	县供销社
	负责流通领域盐政管理和盐政执法工作，依法查处盐业违法行为
	《盐业管理条例》；《食盐加碘消除碘缺乏危害管理条例》；《食盐专营办法》；《河北省食盐加碘消除碘缺乏危害监督管理条例》；《河北省盐业管理实施办法》；《元氏县人民政府办公室关于供销社机关职能内设处室和人员编制的通知》石政办【2008】6号；《行政执法机关移送涉嫌犯罪案件的规定》（国务院令第310号，2001年7月9日公布）；《最高人民检察院关于办理非法经营食盐刑事案件具体应用法律若干问题的解释》（高检发释字[2002]6号，2002年7月8日最高人民检察院第九届检察委员会第112次会议通过）
	县供销社查处盐业违法行为。非法经营食盐数量在20吨以上的或者曾因非法经营食盐行为受过两次以上行政处罚又非法经营食盐数量在10吨以上的由县公安局追究其刑事责任

	
	
	县公安局
	盐业违法行为构成犯罪的依法追究其刑事责任
	
	

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	2
	再生资源

回收管理
	县供销社

县发改委
	负责全县再生资源回收行业的管理工作；会同有关部门制定全市再生资源回收体系建设规划并组织实施；依法对再生资源回收、经营等方面工作实施监督检查，对违法、违规行为进行查处
	《元氏县人民政府办公室关于供销社机关职能内设处室和人员编制的通知》元编办【2008】6号；《再生资源回收管理办法》商务部令2007年第8号；《河北省再生资源回收管理规定》河北省人民政府令【2011】第16号；《石家庄市再生资源回收利用管理办法》石政发【2005】29号
	某自然人李某要求开设生产性废旧金属回收企业，首先有经营场所，向工商部门办理营业执照注册登记，经营者获得营业执照，30日内向所在地再生资源回收管理部门备案

	
	
	县公安局
	负责再生资源市场的消防、治安、流动人口登记管理和对违法经营活动的清查处理
	
	

	
	
	县工商局
	负责统一发放《营业执照》，清查非法回收摊点，对再生资源交易市场的经营活动实施监督管理
	
	

	
	
	县城管局
	负责清理没有到指定部门统一办理证照的流动回收车，并依法对县政设施和废旧电子产品、电池（蓄电池）、医疗器械等有毒有害物品进行回收和处置
	
	

	
	
	县规划、环保、国土、商务、税务、建设、交通、卫生、计生等部门
	按照各自的职责，协同做好再生资源回收利用管理工作
	
	


附件3
公共服务事项登记表

部门名称：元氏县供销合作社（盖章）

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	职业技能培训
	组织供销社职工、新型农民开展行业工种职业技能培训
	人教科
	0311-84628626

	2
	宣传碘缺乏病防治
	参与全国碘缺乏病防治日(5月15日)宣传活动，发放宣传材料，接受咨询，提高社会对“碘缺乏病”危害的认识，促进国民身体健康
	盐政管理所
	0311-84624462

	3
	国际合作社日宣传
	参与国际合作日(7月的第一个星期六)活动，宣传合作社内涵，普及合作社知识
	基层科
	0311-84628626


附件4:

事中事后监督管理制度

单位：元氏县供销合作社（公章）

（一）对属地管理的行政执法职权的监督检查

一、监督检查对象

依法行使属地管理事项职权即从事行政执法活动的盐政主管部门及其工作人员。

    本制度所称的行政执法活动，包括行政处罚以及法律、法规、规章规定的其他行政执法活动。

二、监督检查内容

对行使属地管理事项职权即行政执法的监督检查内容主要包括：

    (一)行政执法主体的合法性；

(二)具体行政行为的合法性；

(三)具体行政行为的适当性；

(四)行政执法程序的合法性；

(五)法律、法规、规章的执行情况。

三、监督检查方式及程序

(一)行政执法监督检查可以采取自查、互查、抽查、联查的方式进行，或者以上几种方式结合进行。

(二)市级盐政主管部门根据需要和省级盐政主管部门的安排组织开展执法监督检查工作或专项执法监督检查工作。

(三)监督检查工作结束后，应对行政执法监督检查情况进行总结，对存在的问题提出整改意见，要求受查单位予以纠正，受查单位应当报告整改纠正情况。

四、监督检查措施

盐政所在行使属地管理事项职权即行政执法过程中有下列情形之一的，可以责令其纠正或者撤销。

    (一)行政执法主体不合法的；

    (二)行政执法程序违法或者不当的；

(三)具体行政行为违法或者不当的。

五、监督检查处理

行使属地管理事项职权即盐政主管部门及其工作人员在行政执法活动中，有不履行法定职责或不正确履行法定职责情形的，视情节轻重，依法依规追究行政执法过错责任，构成犯罪的，依法追究刑事责任。

（二）对盐业违法行为的行政处罚

一、监督检查对象

存在盐业违法行为的单位或个人。

二、监督检查内容

违反盐业法规的行为。

1、未取得食盐批发许可证经营食盐批发业务。

　　2、从未取得食盐批发许可证的企业、单位或者个人购进食盐。

3、将非食用盐作为食盐销售。

4、无食盐准运证托运或者自运食盐。

5、在缺碘地区的食用盐市场销售不合格碘盐或者擅自销售非碘盐。

三、监督检查方式、措施及程序

常规检查和重点检查并重，日常监管和专项整治相结合，行政执法与刑事司法相衔接，依照法定程序，严格查处盐业违法行为。

四、监督检查处理

对盐业违法行为依法给予行政处罚；对涉嫌犯罪的盐业违法案件，依照国务院《行政执法机关移送涉嫌犯罪案件的规定》移送司法机关，依法追究刑事责任。
（三）规范行政处罚自由裁量权

    一、制定行政处罚自由裁量权实施办法和执行标准

为规范全县盐业行政处罚自由裁量权，确保正确行使行政处罚自由裁量权，提高依法行政水平，制定石政文审（2014年16号）规范性文件《关于印发〈行政处罚自由裁量权实施办法〉和〈行政处罚自由裁量权执行标准〉的通知》（市供销办[2014]15号）。

二、适用范围

县级供销社、盐政主管部门实施行政处罚时适用。

三、主要内容

规定行政处罚自由裁量权实施办法和行政处罚自由裁量权执行标准以及配套程序和制度。

四、执行标准

依照《关于印发〈行政处罚自由裁量权实施办法〉和〈行政处罚自由裁量权执行标准〉的通知》（市供销办[2014]15号）印发的《行政处罚自由裁量权执行标准》执行。

五、有关措施

(一)听证程序；

    (二)责任过错追究程序；

(三)集体合议制度；

(四)评估制度。



