附件2：

井陉矿区乡镇（街道）公共服务事项目录及工作指南（2016年版）
	序号
	事项名称
	办理依据
	办理时限
	受理条件
	申请材料
	联系电话

	民政相关事务9项

	1
	最低生活保障申请与定期审核 
	国发〔2007〕19号

《社会救助暂行办法》

国务院令第271号、第649号

石政办〔2013〕38号
	30个工作日
	本辖区户籍
	石家庄市城乡居民最低生活保障审批表；家庭经济状况调查表；个人申请；身份证、户口簿复印件；残疾证复印件；学校证明；家庭成员收入情况调查表；财产查询授权书；赡养、抚养、扶养协议 ；家庭情况照片；居委会证明。
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089746四  微：82031921

	2
	河北省老年人优待证申领
	《河北省老年人优待办法》
	1个工作日
	本辖区户籍
	身份证复印件、一寸照片
	贾庄镇：82071400

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089746四  微：82031921

	
	
	
	
	
	
	

	3
	80岁以上老人“尊老金”申领 
	《河北省老年人优待办法》

石民政〔2014〕83号

石民政〔2011〕100号
	　
	90-99周岁老人
	身份证、户口本
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089746四  微：82031921

	4
	因病支出型贫困家庭临时生活救助申请 
	石政办发〔2013〕38号

国务院令第649号
	3个工作日内上报
	　
	石家庄市慈善紧急救助申请表；身份证、户口簿复印件；特困证明、诊断书、医疗费用收据等证明材料。
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754
横涧乡：82082946矿市街：82089746四  微：82031921

	5
	重大疾病医疗救助申领 
	国务院令第649号

民发〔2012〕21号
	30个工作日
	本辖区户籍
	石家庄市居民医疗救助审批表；居委会开具低保证明；医院开具疾病诊断书；出院小计；住院费用清单、正规医院的医疗发票；户口簿复印件；身份证复印件等。
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089746四  微：82031921

	6
	困难家庭医疗救助
	井陉矿区人民政府关于印发《井陉矿区城镇特困居民医疗救助实施办法的通知》（矿政[2014]81号）
	30个工作日
	本辖区户籍
	石家庄市居民医疗救助审批表；居委会开具困难证明；医院开具疾病诊断书；出院小计；住院费用清单、正规医院的医疗发票；户口簿复印件；身份证复印件等
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754
横涧乡：82082946

矿市街：82089746四  微：82031921

	7
	困难家庭临时救助
	石政办发〔2015〕8号
	30个工作日
	本辖区户籍
	石家庄市慈善紧急救助申请表；身份证、户口簿复印件；居委会出具特困证明。
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754横涧乡：82082946

矿市街：82089746四  微：82031921

	8
	伤残军人残疾关系转移 
	伤残抚恤管理办法

《军人抚恤优待条例》第三章第二十四条第三款
	3个工作日内上报
	本辖区户籍
	个人申请；《中华人民共和国残疾军人证》原件；《换领〈中华人民共和国残疾军人证〉申报审批表》；申请人目前所在工作单位、街道办事处或乡镇人民政府同意申请换证的书面意见；申请人身份证复印件和户口簿复印件；退役（或离退休）证件复印件。
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754
横涧乡：82082946

矿市街：82089746四  微：82031921

	9
	享受部分烈士子女待遇申请 
	石政办发〔2013〕38号

冀民〔2012〕14号

省民政厅、省财政厅《关于落实给部分农村籍退役士兵发放老年生活补助政策措施的通知》（冀民〔2011〕76号）
	3个工作日内上报
	本辖区户籍
	　个人申请；身份证、户口簿原件及复印件；错杀被平反人员平凡证明材料；本人与烈士或错杀被平反人员关系证明；；《烈士证明书》原件及复印件等
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754
横涧乡：82082946

矿市街：82089746四  微：82031921

	社会保障事务7项

	10
	就业困难人员认定及就业援助 
	冀政〔2008〕90号

市劳保便字〔2009〕16号

冀政发〔2015〕33号

冀人社字〔2015〕121号

《关于贯彻落实〔2008〕5号和冀政〔2008〕90号文件有关问题的通知》（石政办〔2008〕70号）
	　
	　
	个人申请；身份证、户口簿原件及复印件；就业失业登记证原件及复印件；居委会证明。困难人员认定后，对每一名就业困难人员定期跟踪服务，掌握其就业和失业状况；发放一套就业政策宣传资料，告知相关就业服务内容；优先提供岗位信息并推荐就业。
	贾庄镇：82071400凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089082四  微：82031921

	11
	城镇居民参加基本医疗保险 
	石政发〔2011〕55号

市政办发〔2007〕83号

《关于城镇居民医疗保险有关问题的通知》（石人社字〔2012〕2号）
	　
	　
	填报《石家庄市城镇居民医疗保险登记表》；近期白底免冠彩色1寸照片；身份证、户口簿原件及复印件；在校学生《学生证》复印件、外来务工子女《暂住证》复印件；丧失劳动能力的一、二级残疾人，应出示《中华人民共和国残疾人证》；享受最低生活保障的参保人员，应出示领取最低生活保障金证件原件及复印件；低收入家庭中60周岁以上居民及未成年人，应凭居委会出具的低收入家庭审核资料原件及复印件；当年新生儿的医学出生证明原件及复印件。
	　

贾庄镇：82071400

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089082四  微：82031921



	12
	城乡居民参加社会养老保险 
	石政〔2011〕18号

国发〔2011〕18号
	5个工作日
	本辖区户籍
	　填报《石家庄市城乡居民社会养老保险参保登记表》；身份证、户口簿复印件；残疾证（一、二级残疾）复印件
	贾庄镇：82071400凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089082四  微：82031921

	13
	社会保险待遇领取资格认证 
	冀社险〔2013〕3号

市劳险〔2003〕19号

劳社厅发〔2001〕8号
	　
	　
	　身份证、户口簿原件
	贾庄镇：82071400凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089082四  微：82031921　

	14
	办理灵活就业人员社会保险补贴
	石人社函（2016）50号

冀政办〔2013〕18号

冀人社字〔2013〕249号

冀人社发〔2014〕21号
	10个工作日
	本辖区户籍
	　身份证、户口簿原件及复印件；个人申请；符合困难人员认定；灵活人员就业收入证明；按时足月交纳个人养老和医疗保险票据；办理失业相关证明。
	贾庄镇：82071400凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089082四  微：82031921

	15
	城乡居民基本养老保险待遇申领 
	石政〔2011〕18号

国发〔2014〕8号文《国务院关于建立统一的城乡居民基本养老保险制度的意见》
	1个工作日
	本辖区户籍
	　填报《石家庄市城乡居民社会养老保险待遇申报表》；身份证、户口簿复印件；近期一寸照片三张。
	贾庄镇：82071400凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089082四  微：82031921

	16
	出具社会保险参保缴费证明 
	　
	1个工作日
	本辖区户籍
	　身份证、户口簿原件及复印件；缴费单据。
	贾庄镇：82071400凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089082四  微：82031921

	医疗卫生事务9项

	17
	出具《河北省育龄妇女避孕节育情况报告单》 
	《河北省流动人口计划生育管理办法》第九条
	1个工作日
	流入已婚育龄妇女
	　身份证、户口簿原件及复印件
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784四  微：82031921

	18
	办理《流动人口婚育证明》 
	《流动人口计划生育工作条例》

《河北省流动人口计划生育管理办法》第六条
	1个工作日
	流入育龄妇女
	户籍所在地的社区出具的婚育情况证明；身份证和户口簿（已婚的还需提供结婚证,已有子女的提供子女出生证明）；申请人近期1寸照片2张。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784四  微：82031921

	19
	办理《妊娠十四周引产证明》 
	石性别比〔2016〕1号

《母婴保健法》国家9号令
	　即时办理
	已婚育妇计划外怀孕
	　身份证、户口本复印件、婚育证明、怀孕证明。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784

	20
	办理、发放《独生子女父母光荣证》(含补办) 
	《河北省人口与计划生育条例》

市卫计委关于办理《独生子女父母光荣证》有关事项的通知
	1个工作日
	女方户籍所在地、夫妻只有一个子女。
	夫妻双方户口页、身份证、结婚证、婚育状况证明、夫妻小二寸照片一张。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784四  微：82031921

	21
	出具计划生育婚育证明 
	《河北省人口与计划生育条例》
	1个工作日
	本辖区户籍
	居委会证明。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784四  微：82031921

	22
	办理《批准再生育一个孩子生育证》 
	《河北省人口与计划生育条例》

冀人口发〔2005〕7号
	1个工作日
	本辖区户籍
	夫妻双方身份证、结婚证、双方填写确认的生育服务证承诺书、户口页、夫妻小二寸合影照片一张。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784四  微：82031921

	23
	受理0-18周岁独生子女父母奖励金申请 
	《河北省人口与计划生育条例》第三十条

冀人口联〔2005〕3号
	1个工作日
	本辖区户籍
	办理独生子女证的父母。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784四  微：82031921

	24
	受理农村部分计划生育家庭奖励扶助金申请 
	《石家庄市人口与计划生育依法行政工作指导手册》

冀人口发〔2005〕28号
	村级初审

（1月-2月）

乡级审核

（3月31日前）　

县级确认工作

（4月30日前）
	1.本人及配偶均为农业户口或界定为农村户口2.1933年1月1日以后出生，1973年到20014年间没有违反计划生育法规、规章和政策规定生育3.现存一个子女或两女孩（四）年满60周岁
	户口簿、身份证、婚育状况证明、单位或者村委会出具的子女状况证明、近期一寸照片4张、其他有关证明。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784

	25
	受理计划生育家庭特别扶助金申请 
	《河北省人口与计划生育条例》

冀人口发〔2008〕16号

石人口联〔2007〕4号
	1个工作日
	本辖区户籍
	申请人户口页、身份证、结婚证、死亡或残疾证明。
	贾庄镇：82071472
凤山镇：82064727

横涧乡：82082984矿市街：82089784四  微：82031921

	残疾人保障事务4项

	26
	生活不能自理困难残疾人居家护理补贴申领 
	石政办发〔2013〕51号

石政函〔2016〕62号

冀残联字〔2012〕119号

冀民〔2016〕32号
	30个工作日
	本辖区户籍
	身份证、户口簿、残疾证原件及复印件；3张近期1寸彩照；《》填写河北省重度残疾人护理补贴申请审批表》
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089086四  微：82031921

	27
	0-6岁残疾儿童基本康复项目免费服务申请 
	冀残联字〔2012〕6号

石政办发〔2013〕51号
	1个工作日
	本辖区户籍
	身份证、户口簿原件及复印件；残疾证原件及复印件
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089086四  微：82031921

	28
	石家庄市特殊困难残疾人生活救助申请 
	石政函〔2016〕62号

《河北省实施<中华人民共和国残疾人保障法>办法》和市民政局、市财政局、市残联《关于做好重度残疾人生活救助工作的通知》（石民政〔2011〕55号）
	30个工作日
	本辖区户籍
	身份证、户口簿、残疾证原件及复印件；3张近期1寸彩照；《填写河北省困难残疾人生活补贴申请审批表》
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089086四  微：82031921

	29
	残疾人免费乘坐公共交通申请 
	石交字〔2013〕98号

冀残联〔2010〕149号
	20个工作日
	本辖区户籍
	身份证、户口本、残疾证原件，近期一寸照片一张
	贾庄镇：82071574

凤山镇：82064754

横涧乡：82082946矿市街：82089086四  微：82031921

	司法行政事务3项

	30
	受理和协助审查公民法律援助申请 
	《石家庄市乡镇〔街道〕法律援助工作站管理办法》

《法律援助条例》
	7个工作日
	1.因经济困难而难以负担有关法律服务费用的公民；2.因“其他原因”申请辩护或者办案机关通知辩护(代理)的公民。
	1.法律援助申请表；2.身份证或者其他有效的身份证明，申请代理人还应当提交有代理权的证明；3.法律援助申请人经济状况证明表；4.与所申请法律援助事项有关的案件材料。
	贾庄镇：82071549
凤山镇：82064717

横涧乡：82072461

矿市街：82070010四  微：82031921

	31
	指导管理人民调解工作，参与调解疑难、复杂民间纠纷
	《人民调解法》
	1个工作日
	本辖区户籍
	身份证、户口簿；
	贾庄镇：82071549
凤山镇：82064717

横涧乡：82072461矿市街：82070010四  微：82031921

	32
	法律咨询服务 
	《石家庄市乡镇〔街道〕法律援助工作站管理办法》

《河北省法律援助条例》
	及时受理
	
	
	贾庄镇：82071549
凤山镇：82064717

横涧乡：82072461矿市街：82070010

四  微：82031921


