
单位：石家庄市新华区住房和城区建设局

序号
内设机构
名称

对应部门“三定”规定主要职责及内设
机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室
贯彻执行国家和省、市住房城区建设工作
的方针、政策和法律、法规；完成区委、
区政府交办的其他任务。

1 负责机关日常运转工作，综合协调全局事务性工作

2 人大代表建议和政协提案办理，来信、来访接待工作

3 机关作风纪律建设工作

4
负责本区住房制度改革工作，归集、使用和管理区属单位
公有住房出售资金

5
负责局法制法规工作，牵头协调与区城市管理综合行政执
法局关于违法违规案件移交工作

6 完成区委、区政府交办的其他任务

2 房管股

贯彻落实城镇住房保障相关政策；拟定保
障性住房发展规划和年度计划；落实区保
障房建设工作；组织棚户区改造项目的初
审、申报；负责住房制度改革工作，归集
、使用和管理区属单位公有住房出售资
金；负责房地产开发企业资质的批后监管
和房地产中介机构的监管，以及房地产中
介机构资质备案和商品住房租赁备案工
作；负责物业管理工作的协调、指导、监
管，承担物业企业备案和物业项目备案工
作，指导住宅室内装饰装修工作，组织旧
住宅小区整治工作;根据下放权限，负责
住宅专项维修资金的使用审核工作；负责
房屋安全管理工作；负责住房保障资格的
审核管理。

1
负责城区住房保障工作，拟定保障性住房发展规划和年度
计划，落实年度建设任务，组织棚户区改造项目的初审、
申报，起草区棚户区改造计划，落实棚户区改造任务

2
负责公共租赁住房保障资格审核，负责保障性租赁住房资
格审核

对应部门权责清单中其他类第3项

3
负责房地产市场违法违规行为的巡查，承担房地产开发企
业的资质批后监管和房地产中介机构的监管，负责房地产
中介机构资质备案和商品住房租赁备案工作

对应部门权责清单中行政检查类第2项
对应部门权责清单中行政检查类第12项
对应部门权责清单中其他类第4项
对应部门权责清单中其他类第5项

4
根据权限，负责商品房违规销售场所的查封，以及无预售
许可证售楼部的关停工作；新建商品房预售资金监管

对应部门权责清单中行政检查类第11项
对应部门权责清单中其他类第1项

5 负责房屋安全管理工作 对应部门权责清单中行政检查类第13项

6
负责物业管理工作的协调、指导、监管，承担物业企业备
案和物业项目备案工作

对应部门权责清单中行政检查类第7项
对应部门权责清单中其他类第2项

7 指导各街道办事处监督本辖区内住宅室内装饰装修工作 对应部门权责清单中行政检查类第14项

8 根据下放权限，负责住宅专项维修资金的使用审核工作

9 按照省市政策，负责牵头组织实施当年老旧小区改造工作
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3 建管股

负责房屋建筑市场的监督管理；协助有关
部门做好农民工工资清欠工作；负责建设
工程的消防设计审查、消防验收、备案和
抽查工作；负责落实国家、省、市、区的
建筑科技政策和建设任务，指导建筑节能
、绿色建筑、墙体材料革新、既有居住建
筑节能改造等工作，承担房屋建筑工程节
能监管工作；负责房屋建设工程的质量安
全监督管理，以及质量安全监督备案工
作；负责住房和城区建设领域违法违规行
为的巡查工作；负责扬尘治理监管。

1

承担房屋建设工程违法违规行为的巡查工作：发现房屋建
设工程存在“三包一靠”的违法线索，向区综合执法局移
交；发现未取得施工许可证擅自建设房屋建筑的违法线
索，向街道和区综合执法局进行移交

对应部门权责清单中行政检查类第8项
对应部门权责清单中行政检查类第15项

2 协助区劳动监察大队做好农民工工资清欠工作

3 对建筑工人实名制管理监督检查 对应部门权责清单中行政检查类第9项

4 负责建设工程消防设计审查 对应部门权责清单中行政许可类第1项

5 负责建设工程消防验收 对应部门权责清单中行政许可类第2项

6 负责建设工程竣工验收消防备案与抽查工作 对应部门权责清单中行政确认类第1项

7

负责落实国家、省、市、区的建筑科技政策和建设任务，
指导建筑节能、绿色建筑、墙体材料革新、既有居住建筑
节能改造工作，承担房屋建筑工程节能监管和建筑节能专
项验收工作

对应部门权责清单中行政检查类第1项对
应部门权责清单中行政检查类第4项

8
负责组织既有建筑节能改造，推进被动式超低能耗建筑和
装配式建筑发展

对应部门权责清单中行政检查类第1项
对应部门权责清单中行政检查类第4项

9
负责督导检查辖区内已办理施工许可证的房屋建筑工程安
全生产监督管理工作

对应部门权责清单中行政检查类第5项
对应部门权责清单中行政检查类第16项
对应部门权责清单中行政检查类第17项

10
对建设项目建设工程取得施工许可证进行安全、质量资料
备案工作

11
对建设工程施工现场起重机械设备安装、使用、拆除备案
工作

对应部门权责清单中行政许可类第3项
对应部门权责清单中行政检查类第3项

12
对房屋建筑工程参建各方主体的质量行为进行抽查；对房
屋建筑工程中涉及结构安全和主要使用功能的实体质量及
主要建筑材料、构配件质量进行抽查、抽测

13

在实施房屋建设工程质量监督检查中，对违反国家有关法
律、法规、规章和工程建设强制性标准的行为进行查处，
采取整改、暂停施工等强制性措施，予以纠正。情节严重
的向上级机关提出行政处罚建议

对应部门权责清单中行政检查类第6项

14 对建设单位组织的工程质量竣工验收实施监督

15 工程竣工后，向委托机关报送工程质量监督报告

16 组织或者参与工程质量、安全事故的调查处理

17 对房屋建筑工程扬尘治理工作进行日常巡查；

18

在实施房屋建筑工程扬尘治理监督检查中，对存在扬尘污
染问题的建筑工地进行查处，采取立行立改、限期整改、
停工整改等措施，予以纠正。情节严重的或屡次出现问题
的，将问题线索移交所属街道办事处；

对应部门权责清单中行政检查类第10项

19 对新开工房屋建筑项目进行扬尘踏勘；

20 监督施工现场视频监控和PM10在线监测设备正常运行。

第 2 页，共 2 页


