
石家庄市新华区医疗保障局职责任务清单

单位：石家庄市新华区医疗保障局（盖章）

序号
内设机构

名称
对应部门“三定”规定主要职责及内设
机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

  负责机关日常工作的协调和督查。负
责机关文电、会务、机要、保密、档案
、宣传、政务公开、后勤保障、应急管
理等工作，负责起草机关重要文件、综
合文稿和领导讲话；负责机关和所属单
位财务、国有资产管理、内部审计工
作，承办人大代表建议、政协委员提案
答复工作；负责信息宣传，组织网络舆
情监测及应对工作，负责办事窗口建设
等工作。

1 负责机关日常工作的协调和督查

2
负责机关文电、会务、机要、保密、档案、宣传、政务公
开、后勤保障、应急管理等工作

3 负责起草机关重要文件、综合文稿和领导讲话

4 负责机关和所属单位财务、国有资产管理、内部审计工作

5 承办人大代表建议、政协委员提案答复工作

6 负责信息宣传

7 组织网络舆情监测及应对工作

8 负责办事窗口建设等工作

9 拟订全区医疗保障工作规划
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序号
内设机构

名称
对应部门“三定”规定主要职责及内设
机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

  负责机关日常工作的协调和督查。负
责机关文电、会务、机要、保密、档案
、宣传、政务公开、后勤保障、应急管
理等工作，负责起草机关重要文件、综
合文稿和领导讲话；负责机关和所属单
位财务、国有资产管理、内部审计工
作，承办人大代表建议、政协委员提案
答复工作；负责信息宣传，组织网络舆
情监测及应对工作，负责办事窗口建设
等工作。

10 负责全区医疗保障综合统计工作

11
负责编制全区医疗保险、生育保险和长期护理保险基金、
医疗救助资金预决算草案和年度财务报告

12 负责推进全区医疗保障信息化建设

13 建设维护网络信息系统

14 贯彻落实医疗保障法规、政府规章

15 承担行政应诉等法律事务工作

16 贯彻落实医疗保障筹资和待遇政策

17
统筹推进医疗保险、生育保险、医疗救助等多层次医疗保
障体系建设

18
贯彻落实慢性病、特殊病等病种和特殊规定药品管理办法
、长期护理保险制度改革方案

19 贯彻落实医疗保障关系转移接续制度

20
贯彻落实定点医药机构医保协议和支付管理、异地就医管
理办法和结算政策

21 贯彻落实药品、医用耗材、医疗服务价格管理办法
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序号
内设机构

名称
对应部门“三定”规定主要职责及内设
机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

  负责机关日常工作的协调和督查。负
责机关文电、会务、机要、保密、档案
、宣传、政务公开、后勤保障、应急管
理等工作，负责起草机关重要文件、综
合文稿和领导讲话；负责机关和所属单
位财务、国有资产管理、内部审计工
作，承办人大代表建议、政协委员提案
答复工作；负责信息宣传，组织网络舆
情监测及应对工作，负责办事窗口建设
等工作。

22 按照职责权限

23 制定和调整公立医疗机构医疗服务价格

24
依法管理药品、医用耗材、医疗服务价格政策法规执行情
况

25 组织实施药品、医用耗材和医疗服务价格监测信息发布

26 贯彻落实药品、医用耗材招标采购、配送及结算管理办法

27 贯彻落实医疗保障基金监督管理办法

28
建立健全医疗保障基金安全防控机制、医疗保障信用评价
体系和信息披露制度

29 监督管理纳入医保支付范围的医疗服务行为和医疗费用

30 规范医保经办业务

31 依法查处医疗保障领域违法违规行为

32
负责机关的党建、宣传、思想政治、精神文明建设及群团
等工作

33 承担机关党风廉政建设具体工作

34 负责机关的机构编制、人事管理和教育培训工作
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序号
内设机构

名称
对应部门“三定”规定主要职责及内设
机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

  负责机关日常工作的协调和督查。负
责机关文电、会务、机要、保密、档案
、宣传、政务公开、后勤保障、应急管
理等工作，负责起草机关重要文件、综
合文稿和领导讲话；负责机关和所属单
位财务、国有资产管理、内部审计工
作，承办人大代表建议、政协委员提案
答复工作；负责信息宣传，组织网络舆
情监测及应对工作，负责办事窗口建设
等工作。

35 负责机关的老干部服务工作
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