
单位：石家庄市新华区商务局（盖章）

序号
内设机构

名称
对应部门“三定”规定主要职责及内设
机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

一、贯彻落实上级有关国内外贸易的发展
战略、方针、政策和法律法规;负责推进
流通产业结构调整,培育商贸流通主体,
推动流通企业、商贸服务业和社区商业发
展;推动流通标准化和连锁经营、商业特
许经营、商贸物流配送、电子商务等现代
流通方式的发展;负责全区流通领域信息
网络和电子商务建设。
二、推进商务领域信用体系建设;规范商
贸企业交易行为；指导督促商贸流通行业
安全生产。
三、负责建立健全生活必需品市场供应应
急管理机制,监测分析市场运行、商品供
求状况,调查分析商品价格信息,进行预
测预警和信息引导。
四、贯彻执行国家促进外贸增长方式转变
的政策措施;会同有关部门贯彻执行国家
促进服务出口和服务外包发展的规划、政
策。
五、负责拟定招商引资、利用外资、区域
协作年度计划并组织实施;负责对利用国
内外资金和经济技术合作情况进行统计、
汇总、分析。
六、负责促进资金、技术、人才、项目引
进和产业对接,争取招商引资相关政策、
资金和项目支持。
七、负责本区投资促进活动的谋划、方案
制定和组织实施;负责投资环境营销和宣
传推广,负责重点区域、重点产业、重大
招商引资项目谋划、包装、推介,建立项
目库;负责利用国内外资金项目洽谈、签
约工作的组织、协调,负责签约项目的履
约落实;负责对国 (境)内外重要客户的
联络拓展、重要团组和客户来访考察、洽
谈的组织;组织和促进委托招商、代理招
商、中介招商、专业招商、网上招商等多
种形式的招商活动。
八、负责引进央企资金、项目及各项合
作,促进合作项目的建设;负责外商投资
项目建设的跟踪、协调和服务共工作,负
责引进资金到位统计工作。
九、负责全区经济技术交流与区域经济技
术合作工作;负责区域间资金、项目、人
才、科研成果及产业合作工作;负责建立
投资促进工作体系、工作机制,对利用国
内外资金和经济技术合作情况进行统计、
汇总、分析。
十、完成区委、区政府交办的其他任务。

1 负责商务局日常管理工作。

2 负责推进商品市场标准化。

3
负责城区商业体系建设，,制定重点商贸项目年度建设
计划并组织实施。

4 负责推动餐饮、住宿等规范化、连锁化、品牌化发展。  

5

负责培育商贸流通主体,推动连锁经营、商业特许经营
等流通方式发展;指导社区商业发展,组织实施早餐工程
建设。

 

6
负责监测、分析生活必需品市场运行和商品供求状况,
调查分析商品价格信息。

7
负责市场预测、预警和信息引导并提出市场运行及调控
政策建议;承担生活必需品市场供应应急管理机制相关
工作。

8 负责推进商务领域诚信体系建设,促进商业信用销售。  

9

负责推动电子商务现代流通方式发展,负责电子商务公共服
务体系建设,推进电子商务产业园区 (基地)和重大项目建
设;配合有关部门做好商贸流通行业的安全生产、消防等监
督管理工作,指导督促商贸流通行业开展安全生产宣传、教
育和培训工作。
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10
负责对外经济技术合作、对外贸易工作;贯彻执行国家服务
贸易政策和促进服务业出口规划、政策。

11
负责外贸企业的业务培训,协调、解决进出口业务中出现的
问题;组织实施科技兴贸战略。

12
负责外商投资项目协调服务工作,为企业提供代办服务；指
导外资项目签约、履约和资金到位工作,外商投资统计和综
合分析工作。

13 负责国内经济技术合作工作目标的落实。

14 负责国内项目签约、项目申报、履约落实的协调工作。

15
负责引进央企资金、项目及各项合作,促进合作项目的建设
。

16
负责谋划全区重点招商项目,建立项目库;促进项目的谋划
、对接、洽谈、签约、选址、流转和项目落实。

17
负责开展国 (境)内外招商引资工作,负责投资环境营销和
宣传推广,国内外重要客商和团组来访接待和考察、洽谈工
作。

18
负责组织和促进委托招商、代理招商、中介招商、专业招
商、网上招商等多种形式的招商活动。
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