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序号
管理

事项
涉及部门 职责分工 相关依据 备 注

1 消防安全预防

区消防救援大队

监督管理本行政区域内的消防工作，区消防救援大队负责对

专职消防队、义务消防队和专职、兼职消防管理人员进行业

务指导和培训。
1．《中华人民共和国消防法》；

2．《河北省消防条例》。

街道办事处

对居（村）民进行消防宣传教育，督促、指导居（村）民委

员会制订防火居（村）民公约，组织进行消防安全检查，制

止消防违法行为，提高消防安全防范能力。

2 安全生产监督检查

街道办事处

对辖区内生产经营单位执行安全生产法规情况进行监督，检

查生产经营单位，调阅有关资料；对发现的安全生产违法行

为，予以纠正或要求限期改正，属于职责权限内的安全生产

违法行为，依法给予行政处罚，不属的建议负有安全生产监

督管理职责的部门依法予以行政处罚并反馈处罚情况；对检

查中发现的事故隐患予以责令整改排除；生产经营单位拒不

改正的，向负有安全生产监督管理职责的部门报告；对发现

的重大事故隐患，责令排除，同时采取应急措施，并向负有

安全生产监督管理职责的部门报告。配合和协助负有安全生

产监督管理职责的部门开展安全生产监督检查。

1．《中华人民共和国安全生产法》；

2．《河北省安全生产条例》。

区应急管理局

对负责全区安全生产的监督管理，依法查处生产和经营等活

动中的安全生产违法行为，协调本行政区域内其他相关部门

落实好安全生产监督管理工作；指导协调全区职责范围内的

安全生产事故应急救援工作；定期统计、分析本行政区域内

发生生产安全事故的情况，并向社会公布；监督检查生产经

营单位安全培训工作。

其他负有安全生产

监督管理职责的部

门

负有安全生产监管（审批）职责部门按照权责清单，对分管

行业领域内容易发生重大生产安全事故的生产经营单位严格

检查；组织专家综合分析、评估重大危险源的状况并采取相

1．《中华人民共和国安全生产法》；

2．《河北省安全生产条例》。
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应的监管措施；建立举报制度，对举报进行登记并组织处理；

指导生产经营单位制定应急救援预案。

3 遗体处理

街道办事处
配合民政部门做好辖区内遗体火化、棺椁迁移等遗体处理工

作。

《殡葬管理办法》

《河北省殡葬管理办法》
区公安分局

负责出具因自然灾害、交通事故或者犯罪行为等造成的非正

常死亡遗体及无名无主遗体死亡证明，并告知丧主或者死者

生前所在单位办理手续后，通知殡仪馆接运后火化。

区卫健局
负责出具在医院死亡人员和自然死亡人员的死亡通知书，并

及时通知殡仪馆接运遗体。

区民政局
负责遗体的接运，凭公安部门出具的死亡证明和卫生部门出

具的死亡通知书进行火化。

4
防灾减灾

街道办事处

负责组建街道政府灾民救助指挥协调机构，在街道办事处领

导下开展灾民救助工作。街道要及时上报灾情，做好通信、

物资、装备等保障；启用避灾安置场所，转移和安置危险地

区群众；做好救灾应急措施的落实和救灾款物的发放；做好

因灾倒损住房恢复重建工作等。

各部门“三定”规定

区应急管理局 负责申请、分配和管理全区救灾款物并监督检查使用情况； 各部门“三定”规定
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指导全区避灾安置场所和灾民救助物资储备库的建设与管

理；组织核查、报送灾情；指导灾区转移安置灾民，做好受

灾群众临时基本生活保障工作；指导灾区开展因灾倒损住房

的恢复重建；组织、指导开展救灾捐赠工作；承担区救灾捐

赠款物的接收和分配；负责承担灾民救助小组办公室日常工

作，履行灾民救助综合协调职能。

区市场监督管理局
负责加强价格监督管理，必要时实施价格干预措施或紧急措

施，保持市场价格稳定。

防灾减灾

区公安分局
负责灾区社会治安工作，协助组织灾区群众紧急转移；负责

做好交通疏导、管制等相关工作。

各部门“三定”规定

区财政局 负责减灾救灾资金的筹措、拨付和监督检查。

区住建局
负责指导受灾地区灾后房屋恢复重建工作；负责开展避灾安

置场所的房屋质量安全检查和鉴定工作。

区发改局 协调商务系统生活必需品的市场供应。

区卫健局

负责实施疾病控制和卫生监督等应急措施，预防和控制传染

病的发生和流行；保障饮用水卫生安全；开展医疗救治，必

要时组织心理卫生专家对灾区群众进行心理干预。

4

区市场监督管理局
负责做好灾区食品药品安全监管工作，加强救灾物资价格监

督，依法查处哄抬物价等违法行为。

区人武部
负责组织协调驻地部队、指挥民兵分队参加救灾工作；必要

时协助开展灾后恢复重建工作。
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区红十字会
负责依法组织和指导灾区相关组织开展灾害救助和捐赠工

作。

5 综合行政执法

街道办事处
属于街道职责范围的应当及时查处，属于有关部门职责范围

的应当进行劝阻和制止，并通知有关部门查处。
街道“三定”规定及区政府相关部门“三定”

规定
区城管

发现违法行为属于街道职责范围内，应当通知有查处权限的

街道依法进行查处。

6 语言文字工作

区教育局

负责对语言文字工作进行监督管理，负责制订全区语言文字

发展规划并组织实施；负责全区各级各类学校语言文字应用

情况的监督检查与评估，组织实施国家通用语言文字宣传、

推广、普及工作；负责语言文字工作培训和测试工作，承担

区语言文字工作委员会办公室日常工作。
冀教督〔2016〕6 号

西政办函〔2020〕号

各街道党工委和办

事处、区直各部门、

各人民团体

组织实施国家通用语言文字宣传、推广、普及工作，配合好

普通话的测试、培训等相关工作。

7
全面推进基本医疗保险

全民参保计划

医保局
负责牵头开展全面参保工作，组织参保政策培训，会同财政

等部门完善和落实困难群体个人参保缴费补助政策

冀医保字[2020]49 号，省医保局等十部门联

合印发的《关于全面推进基本医疗保险全民参

保计划的实施意见》的通知

财政局 负责将居民医保财政补助资金列入同级预算

税务局 负责征缴居民医保人个缴费部分费用

民政局
负责特困、低保等参保资助对象的识别认定，协助医保部门

动员资助对象参保
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教育局 负责指导各学校开展参保动员

残联
负责残疾人参保资助对象的认定识别，协助医保部门动员资

助对象参保

各街道办事处 开展参保缴费宣传动员及缴费组织工作

8
负责落实城区住房保障

相关政策

住建局
负责对经各街道办事处认定的低保户申请廉租房资格的家庭

进行廉租房资格确认。
石保安居办【2021】2 号文

各街道办事处 负责本辖区内的低保户资格认定工作


